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Milé studentky, mili Studenti,

vzhladom na opakujuce sa pripomienky v Studentskej ankete a otdzky prostrednictvom
mailovej komunikacie k procesom ukoncenia studia Vam davame k dispozicii tuto prirucku,
v ktorej ndjdete zakladné informacie ku:

doélezitym terminom Statnych skuSok a odovzdavania zaverecnych prac,
administrativnym procesom,

nélezitostiam odovzdavania zdvereénych prac,

Y V V V

relevantnym navodom.

V3etky informacie k tejto problematike by ste mali dostat aj od katedier, na ktorych $tudujete
vas studijny program. Bud ich dostanete od veducich zaverecnych prac, Studijnych poradcov,
v ramci predmetov zameranych na zdverecné prace (napr. Seminar k bakaldrskej / diplomovej
praci a pod.) alebo ich najdete aj na webovych strankach katedier, &i na webovej stranke fakulty
ku statnym skuskam a zavereénym pracam. Ak nebudete mat vsetky informacie, kontaktujte
vedticich katedier alebo studijnych poradcov na katedre.

Odpovede na najcastejsie kladené otazky (FAQ) suvisiace aj so Statnymi skdskami
a zaverecnymi pracami najdete tu.


https://fphil.uniba.sk/studium/student/bakalarske-a-magisterske-studium/studijni-poradcovia/
https://fphil.uniba.sk/katedry-a-odborne-pracoviska/
https://fphil.uniba.sk/studium/student/bakalarske-a-magisterske-studium/statne-skusky/
https://fphil.uniba.sk/studium/student/bakalarske-a-magisterske-studium/zaverecne-prace/
https://fphil.uniba.sk/studium/student/bc-mgr/faq/
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STATNE SKUSKY

Statne skusky sa skladaju z viacerych &asti (§tatnych skagok / predmetov') a patri medzi ne aj
obhajoba zavereénej prace. Za kazdu Statnu skuSku dostanete predpisany pocet kreditov
v $tudijnom plane a na kazdu skusku sa mbzete prihlasit aj samostatne. Prihlasovanie prebieha
v dvoch krokoch:

» Zapis predmetov Statnej skusky (obhajoby) do AlSu na zaciatku semestra (ZS, LS)
» Prihlasenie sa na termin Statnej skusky (obhajoby) v AlSe

Prihlasujete sa vZdy na ten rdmcovy termin (letny, jesenny), v ktorom planujete $tatnu skusku
absolvovat.

DOLEZITE TERMINY STATNYCH SKUSOK 2026/2027 (POSTUP)

» Zapis predmetov Statnej skusky / obhajob do zapisného listu v AlS: na zacdiatku zimného
alebo letného semestra, ked je otvoreny AIS na zapis predmetov. Ak nemate zapisané
predmety statnej skusky alebo obhajoby, nebudete sa méct prihlasit na ramcovy
termin statnej skusky (obhajoby).

» Termin odovzdania titulného listu zav. prace na katedre: 3 pracovné dni pred
obhajobou.

» Prihlasovanie v AlSe, terminy odovzdania zav. prace a terminy $tatnych skusok
a obhajob sa riadia harmonogramom $tudia. Student sa méze v AlSe prihlasit na kazdi

cast statnej skusky samostatne (aj na obhajobu). Z toho vyplyva, Ze na statnu skusku
mozete ist aj bez odovzdania zav. prace (okrem obhajoby). Prvy termin je riadny, dalSie
dva opravné.

» Pre AR 2026/2027 plati:

Letny termin 2027 17.5.-11. 6. 2027
Termin odovzdania zéverecnej prace 16.4.2027 do 15:00
hod.

Termin prihlasovania na $tatne skusky/obhajoby v AiS-e 19.4. - 23.4.2027
Jesenny termin 2027 16. 8. - 31.8.2027
Termin odovzdania zaverecnej prace 25.6.2027 do 15:00
hod.

Termin prihlasovania na Statne skusky/obhajoby v AiS-e 28.6.-2.7.2027

* Na magisterskom stupni.


https://fphil.uniba.sk/studium/student/bc-mgr/harmonogram-ar/

* Na zéklade smernice k DPS Vnutorny predpis FiF UK & 13/2023 su terminy $tatnej skusky
a odovzdania zaverenej prace platné aj pre DPS (dopliiujiice pedagogické $tidium).

* Cas odovzdania prace je do 15:00 hod; v pripade technickych problémov kontaktujte CEPIT.

Terminy statnej skusky a obhajob su len ramcové a do AlSu sa prihlasujete na toto rozmedzie.
Konkrétne terminy Statnych skusok stanovuji jednotlivé katedry! Vsetky informacie preto
poskytuje Vas studijny poradca, prip. ich najdete na webovej stranke katedry.

PODMIENKY PRIPUSTENIA KU STATNE] SKUSKE / OBHAJOBE - NA CO DAVAT POZOR

Prihlasenie na $§tatnu skusku v AlSe neznamen3, Ze budete na $tatnu skudsku pripusteni/é. Pre
pripustenie na statnu skusku (obhajobu) musite mat splnené podmienky, tzn. dostatoény pocet
kreditov na to, aby ste spolu s kreditmi za Statne skusky (obhajobu) dosiahli plny pocet kreditov
predpisanych pre vas stupefi studia (180 na bc. / 120 na mgr.?). Pre pripustenie k obhajobe
musite mat, samozrejme, odovzdanu aj zdverelnu pracu. Prihlasenie sa na statnu skuasku /
obhajobu teda este neznamen4, ze na nu budete aj pripusteni/é.

Priklad:

Ak za obhajobu prace mate dostat 12 kreditov, musite mat v case prihldsenia na bc. stupni 180-
12=168 kreditov. Kredity vsak musia byt v predpisanej skladbe Studijného planu - musite mat
kredity za vietky povinné predmety (A), za povinne volitelné (B) v predpisanom min. mnozstve
a zvysok za povinne volitelné alebo vyberové (C).

Ak Student/ka nereSpektuje pocet kreditov za B-ckové predmety a namiesto nich si vyberie C-
¢kové, nesplni predpisanu skladbu. Ak mate teda v bloku / blokoch B-c¢kovych predmetov
uvedeny min. poéet kreditov alebo predmetov, tento MUSITE dodrzat a a potom potrebny
pocet doplnit C-ckovymi predmetmi.

Vase $tudijné plany a predpisanu skladbu kreditov najdete v AlSe, ale aj tus:

Studijné plany bakalirskeho stupiia

Studijné plany magisterského stupiia

ZAPIS PREDMETOV STATNE] SKUSKY DO AIS (ZACIATOK ZS ALEBO LS)

V pripade, Ze sa chystate v konkrétnom akademickom roku ukondit studium (v akomkolvek
termine - letny, jesenny), je potrebné si do zapisného listu v AlSe okrem beznych predmetov

2 Vynimkou su vychodoazijské studia, kde je pocet na bc. stupni 240 kreditov.
3 Treba najst svoj Studijny program; v dolnej Casti najdete Studijny plan.


https://fphil.uniba.sk/fileadmin/fif/o_fakulte/dokumenty_vnutorne_predpisy/vnutorne_predpisy/VP_13_2023.pdf
https://uniba.sk/cepit
https://fphil.uniba.sk/studium/student/bakalarske-a-magisterske-studium/studijni-poradcovia/
https://fphil.uniba.sk/katedry-a-odborne-pracoviska/
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/bakalarske-studium/
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/bakalarske-studium/
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/magisterske-studium/
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/magisterske-studium/

vybrat (zapisat) aj predmety statnej skusky a obhajobu. Pokial tak neurobite, nebudete sa
moct prihlasit na termin skisky tychto predmetov, ¢iZe na Statne skusky.

Kedy tak urobit? Bud na zaciatku zimného alebo letného semestra, ked je otvoreny AlS na zapis
predmetov.

PRIHLASENIE SA NA TERMIN STATNE) SKUSKY / OBHAJOBU V AlS

Na termin statnej skusky sa prihlasujete podla harmonogramu Studia (pozri délezité terminy
v tejto prirucke) cez AIS2. Prihlasujete sa na ten ramcovy termin, ktory si vyberiete (letny,
jesenny).

Navod na prihlasenie

Upozornenie: Konkrétne terminy Statnych skasok stanovuju jednotlivé katedry min. 5
tyzdiov pred ich konanim, Studijné oddelenie touto informaciou nedisponuje. Z tohto dévodu
sa po spracovani prihlagky $tudijnym oddelenim zobrazi v stipci "zaradenie” datum prvého diia
terminu $tatnych skiusok. Tuto skutoénost povazujte iba za informdciu, Ze Vasa prihlaska bola
uspesne spracovana, presny termin stanovi prislusna katedra.

ZAVERECNE PRACE

KEDY SI VYBRAT TEMU ZAVERECNE| PRACE?
KedZze ste konciace Studentky akondiaci Studenti, tému uz mate snajvadsou
pravdepodobnostou vybratu. Ak nie, plati nasledovné:

Témy zavereénych prac vypisuju jednotlivé katedry najneskdr ku 15. maju v roku, ktory
predchadza obhajobe. Student méZe navrhnit aj vlastni tému zavereénej prace. Kazda katedra
ma svoje vlastné postupy, ako sa Student na tému prihlasuje, sledujte preto stranky katedier.

Presné zadanie zaverednej prace (nazov, ciele) vkladaju do AlSu k 31.10. vyucujuci a to v roku,
kedy bude praca obhajovana.

FORMA ZAVERECNE)| PRACE

Zaveredné prace sa odovzddvaju len v elektronickej podobe v AlS, takisto aj licenéné zmluvy sa
vyplhaju a ,podpisuju” len v AlSe a netladia sa.

Pred odovzdanim prace je nutné skontrolovat stilad nazvu prace s nazvom v zadani. (!) Ak sa
vyskytne nesulad nazvu prace so zadanim, kontaktujte studijnu referentku!

Potrebné je tieZ odovzdat titulny list (vytlaceny alebo mailom v pdf) na sekretariat katedry
(min. 3 prac. dni pred obhajobou).


https://fphil.uniba.sk/studium/student/bc-mgr/harmonogram-ar/
https://uniba.sk/fileadmin/ruk/cit/ais/Prirucky/Prihlasenie_na_termin_statnej_skusky_2023_studentske_zobrazenie.pdf
https://fphil.uniba.sk/o-fakulte/dekanat-fakulty/studijne-oddelenie-so/

ODPORUCANE NAVODY A ZDROJE PRI PISANI ZAVERECNE) PRACE

1. Formalna stranka prace: Smernica rektora 32/2023 a jej prilohy (sledovat webstranku;
smernica sa bude v AR 2026/2027 aktualizovat!!).
2. Citovanie podla ISO 690 (2021)*

w

Ako neodovzdat plagiat: portal MIDAS

4. VP 2/2024 k pouzivaniu nastrojov umelej inteligencie na Univerzite Komenského v

Bratislave

I BlizSie informacie o formalnej Uprave zaverecnej prace konzultujte s veducimi ZP a v ramci

predmetov zameranych na akademické pisanie alebo pisanie ZP.

MODIFIKACIE A UPRAVY NAZVU / ZMENA VEDUCEHO ZAVERECNE| PRACE

3.

Student si poda Ziadost o zmenu zadania zaverelnej prace (Uprava nazvu: format
pdf, format docx, zmena skolitela: format pdf, format docx) na katedre.

Ziadost schvali a podpise veduci zav. prace (v pripade zmeny veduceho zav. prace
pdvodny aj novy veduci) a garant.

Ziadost $tudent odosle na Studijné oddelenie.

* Kde najdete meno garanta studijného programu? Na webstranke ku studijnym programom:

Studijné programy bakalarskeho stupiia

Studijné programy magisterského stupiia

AKO ODOVZDAT PRACU DO AIS

Navod na odovzdanie prace cez AlS

Je potrebné:

> odovzdat elektronicki verziu prace:

Format zavereCnej prace musi byt vPDF a preveditelny na text
(ulozte subor do pdf priamo vo Worde, alebo: ndvod na prevod textu do PDF

otestujte si, ¢i je subor preveditelny na text - testera prevodu na text)

Subor nesmie byt zaheslovany
Zadanie je v praci BEZ PODPISOV!!!
Maximalna velkost suboru na vlozenie do AiS je 50 MB

» vyplnit v systéme tdaje o praci (poéet stran, abstrakty), licenéné zmluvy

» podpisat licenénii zmluvu:

4V zmysle ¢l. 6, ods. 3 VP UK 32/2023 ,,Ak vedna disciplina nema vyspecifikovanu techniku citovania, odporuca
sa postupovat podla ISO 6g0."


https://uniba.sk/fileadmin/ruk/legislativa/2023/Vp_2023_32.pdf
https://uniba.sk/fileadmin/ruk/legislativa/2023/Vp_2023_32_prilohy.pdf
https://itlib.cvtisr.sk/wp-content/uploads/2024/01/10-22_Lichnerova-%E2%80%93-Bellerova.pdf
https://midas.uniba.sk/?page_id=189
https://uniba.sk/fileadmin/ruk/ovv/2024/smernica_rektora_AI.pdf
https://uniba.sk/fileadmin/ruk/ovv/2024/smernica_rektora_AI.pdf
https://fphil.uniba.sk/fileadmin/fif/studium/tlaciva/Zmena_zadania.pdf
https://fphil.uniba.sk/fileadmin/fif/studium/tlaciva/Zmena_zadania.pdf
https://fphil.uniba.sk/fileadmin/fif/studium/tlaciva/Zmena_zadania.docx
https://fphil.uniba.sk/fileadmin/fif/studium/tlaciva/Zmena_veduceho_ZP.pdf
https://fphil.uniba.sk/fileadmin/fif/studium/tlaciva/Zmena_veduceho_ZP.docx
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/bakalarske-studium/
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/magisterske-studium/
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/magisterske-studium/
https://uniba.sk/fileadmin/ruk/cit/ais/zaverecne-prace/odoslanie-zaverecnej-prace-cez-AIS2-21-04-2024.pdf
https://uniba.sk/fileadmin/ruk/cit/ais/zaverecne-prace/navod_cutePDF.pdf
http://testdoc.crzp.sk/?fn=main

- licenénu zmluvu podpisujete elektronicky prostrednictvom AIS2 a nie je potrebné ju
tlacit

- $tudent musi LZ v AlSe "podpisat”, inak sa nebude dat praca oznadit ako finalna

- ak chce Student poziadat v licennej zmluve o odkladnu lehotu zverejnenia prace® o

viac ako 12 mesiacov (max. 24 mesiacov), musi tak urobit v AlSe v predstihu a uviest
doévod,
- nasledne sa ku odkladu v AlSe vyjadri veduci zav. prace a odklad (ne)bude schvéleny
- $tudent pri odovzdavani zaverenej prace pri vypliani licenénej zmluvy uvedie uz

schvalenu odkladnu lehotu (pripadne lehotu, ktora nevyzaduje schvalenie).

» oznaéit pracu ako finalnu

- Pracu oznacte v systéme AiS2 ako finalnu aZ po ubezpeceni sa, Ze je to konecna
verzia, Ze v nej nebudete robit dalSie upravy.

- Pracu moéze student oznadit ako finalnu IBA 1x.

- Potomto kroku je praca exportovand na kontrolu originality do CRZP.

Posudky su k dispozicii v AlSe najneskor 3 dni pred obhajobou.

JE MOZNE PRACU ODOVZDAT NESKOR?

Len vzavainych a odévodnenych pripadoch, ktoré odsuhlasi Skolitel, $tandardne o5
pracovnych dni. Ziadost o prediZenie terminu odovzdania zavereénej prace (= tzv. udelenie
vynimky z terminov fakultného harmonogramu studia podla ¢l 41 Studijného poriadku) je
potrebné odovzdat spolu s pozadovanym terminom odovzdania, odévodnenim a suhlasom
veduceho zaverecnej prace a garanta Studijného programu vasej studijnej referentke. Nie
vSetkym Ziadostiam musi byt vyhovené.

> Ziadost o prediZenie terminu odovzdania zavere&nej prace (format pdf, format docx)

* Kde najdete meno garanta Studijného programu? Na webstranke ku $tudijnym programom:

Studijné programy bakalarskeho stupia

Studijné programy magisterského stupiia

CO UROBIT PO UKONCENI STUDIA

1. Vratit pozi¢ané knihy do kniznice (AKUK + iné)

2. V pripade potreby prist si vyzdvihnut na sStudijné oddelenie potvrdenie o ukonéeni
studia (nie je to povinng, len ak to potrebuje $tudent pre zamestndvatela alebo pre
urady).

3. Vyzdvihnut si diplom a vysvedcenie bud:

a) v rdmci promdcii (o tom fakulta informuje s priblizne mesaénym predstihom a posiela
zavaznu prihlasku),

b) na Oddeleni vzdeldvania UK - po skonéeni cyklu promdcii.

5 Pozor: ide o odklad spristupnenia prace verejnosti, nie odklad odovzdania prace!


https://uniba.sk/fileadmin/ruk/cit/ais/zaverecne-prace/ako_poziadat_o_odklad_zverejnenia_na_viac_ako12_m2023.pdf
https://fphil.uniba.sk/o-fakulte/dekanat-fakulty/studijne-oddelenie-so/
https://fphil.uniba.sk/fileadmin/fif/studium/tlaciva/Predlzenie_terminu_odovzdania_ZP.pdf
https://fphil.uniba.sk/fileadmin/fif/studium/tlaciva/Ziadost_o_predlzenie_terminu_odovzdania_zaverecnej_prace.docx
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/bakalarske-studium/
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/bakalarske-studium/
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/magisterske-studium/
https://fphil.uniba.sk/studium/studijne-programy/magisterske-studium/
https://uniba.sk/o-univerzite/rektorat-uk/oddelenie-vzdelavania-ov/

Diplomy a vysvedcenia su k dispozicii najskér 30 dni po ukonéeni terminu statnych skusok.

POKRACOVANIE V STUDIU NA MAGISTERSKOM STUPNI

V pripade, Ze koncite bakalarsky stupen studia a planujete sa prihldsit na magistersky stupen na
FiF UK, postupujte podla instrukcii uvedenych tu. Dolezité je, Ze prihlasku si musite podat este
pred skoncenim studia, standardne koncom aprila bez ohladu na to, ¢i péjdete na letny alebo
jesenny termin Statnej skisky (budete najskor prijati/é podmienecne, potom riadne).


https://fphil.uniba.sk/pk/mgr/

