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Dekan Univerzity Komenského v Bratislave, Filozofickej fakulty vydal dia 16. juna 2014 tuto
Smernicu o pridelovani a pouzivani referentskych motorovych vozidiel (dalejlen ,smernica®).

Cl. 1
VsSeobecné ustanovenia

(1) Tato smernica sa vztahuje na prevadzkovanie referentskych motorovych vozidiel zamestnancami
Univerzity Komenského v Bratislave, Filozofickej fakulty (dalej len ,zamestnanec®) pri pineni ich
pracovnych uloh.

(2) Pre pouzitie referentskych motorovych vozidiel plati zdsada ucelnosti a hospodarnosti.

Cl. 2
Vymedzenie niektorych pojmov

(1) Referentskym motorovym vozidlom sa rozumie osobné motorové vozidlo bez prideleného vodica,
ktoré je na zaklade pisomnej dohody o prideleni a pouzivani referentského motorového vozidla zverené
zamestnancovi.

(2) Prepravnym tkonom alebo prepravou sa rozumie sluzobné prevadzkovanie motorového vozidla za
ucelom uskutoCnenia prepravy osob alebo nékladu.

(3) Ziadatelom sa rozumie zamestnanec.

Cl. 3
Podmienky pouzivania referentského vozidla

(1) O zaradeni sluzobného motorového vozidla ako referentského vozidla rozhoduje dekan fakulty.

(2) Referentskeé vozidlo m6ze pouzivat zamestnanec, ktory:

a) je s Univerzitou Komenského v Bratislave, Filozofickou fakultou (dalej len ,fakultou®)

Vv pracovnopravnom vztahu,

b) ma platny vodi¢sky preukaz s opravnenim na vedenie motorovych vozidiel skupiny ,B*,

c) ma podpisany zaznam o odovzdani, prevzati a pouzivani referentského vozidla, ktora tvori prilohu €.
1 tejto smernice,

d) je zdravotne spdsobily na vedenie vozidla,

€) ma uzatvorené poistenie zodpovednosti za Skodu spdsobent pri vykone povolania,

f) ma uzavrett dohodu o hmotnej zodpovednosti za hodnoty zverené k vyuctovaniu,

g) ma schvaleny cestovny prikaz na sluzobnu cestu referentskym motorovym vozidiom.

(3) Poistné za poistenie zodpovednosti za Skodu vzniknutl pri vykone povolania hradi opravneny
zamestnanec z vlastnych finanénych prostriedkov.

(4) Referentské vozidlo je zamestnanec povinny parkovat mimo sluzobnej cesty v priestoroch budovy
na Gondovej 2.

(5) Zamestnanec je zodpovedny za hospodarne vyuzivanie referentského vozidla; je povinny predkladat
vykaz o jazdach, v ktorom musi byt zachytena kazda jazda s tymito udajmi:

a) datum konania sluZobnej cesty,

b) odkial — kam (obec, ulica),

c) poet najazdenych km,

d) tankovanie: druh, mnozstvo, cena,

e) pripadne iné vydavky spojené s prevadzkou vozidla (olej, umyvaren, drobny spotrebny material).

(7) Zamestnanec je povinny udrZiavat vozidlo v dobrom technickom stave. Kazdu poruchu je
zamestnanec povinny hlasit na oddelenie prevadzky. Néklady na servisné opravy a udrzbu
referentského motorového vozidla znasa fakulta.



(8) Poziadavku na prepravny ukon, s uvedenim mena ziadatela, jeho podpisom a podpisom vedulceho
zamestnanca, predklada zamestnanec na tladive ,Ziadanka na prepravu osob — nakladu® (dalej aj
,2iadanka“) na oddelenie prevadzky najneskér pat dni pred uskutoénenim sluZzobnej jazdy.

(9) ,Mena cestujucich® na Ziadanke vyplni ziadatel, uvedie mena vSetkych cestujucich, ktori sa
pozadovaného prepravného Ukonu zucastnia. DodatoCné pripisovanie mien dalSich cestujucich je
mozné len so suhlasom zodpovedného veduceho ziadatela, ktory Ziadanku schvalil.

(10) ,Odkial — kam* Ziadatel uvedie vychodiskovu a kone¢nu stanicu pracovnej cesty a prepravu spat
do vychodiskovej stanice (obec, ulica).

(11) ,Ugel jazdy* na ziadanke musi byt jednoznaény a overitelny

(12) ,Prikaz na jazdu* vypifia pracovnik oddelenia prevadzky. Svojim podpisom potvrdi, Ze vozidlo spifia
poziadavky zakona €. 725/2004 Z. z. o podmienkach prevadzky vozidiel v premavke na pozemnych
komunikéciach a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a zamestnanec
je odborne i zdravotne spdsobily na bezpecné vedenie motorového vozidla.

Cl.4
Povinnosti zamestnanca

(1) Zamestnanec prebera referentské motorové vozidlo vratane prisluSenstva (dalej len ,vozidlo®) od
pracovnika oddelenia prevadzky na zaklade preberacieho protokolu.

(2) Pri preberani vozidla zamestnancom sa uskutocni technicka prehliadka vozidla, skontroluje sa
dokumentacia a stav pohonnych hmét v nadrzi. Zistené skutonosti zaznamenava pracovnik oddelenia
prevadzky do vozového zoSita.

(3) Zamestnanec je povinny mat pri sebe pocas jazdy:

a) platné doklady predpisané na vedenie motorového vozidla, t. j. platny vodi¢sky preukaz, osvedéenie
0 evidencii vozidla, potvrdenie o zaplateni povinného zmluvného poistenia (tzv. biela karta pre
tuzemsko a tzv. zelend karta pre zahranicie), doklad o vykonani emisnej kontroly a osvedCenie o STK,
doklad o zaplateni uhrady za uZzivanie vymedzenych Usekov dialnic, doklad o zdravotnej spdsobilosti
a doklad o psychickej spdsobilosti, ak takejto povinnosti vodi¢ vozidla podlieha,

b) schvalenu ziadanku na prepravu 0s6b - nékladu s vypinenym prikazom na jazdu a zaznam o
prevadzke vozidla osobnej dopravy, ktory vyhotovuje podla Ziadanky a dopifia pozadovanymi Gdajmi
podla predtlace.

(4)Vodic je dalej povinny:

a ) po¢as vedenia a prevadzky vozidla dodrziavat vSetky pravne predpisy tykajlce sa tejto Cinnosti,

b) kontrolovat technicky stav vozidla pred zaCiatkom jazdy, v priebehu dennej prevadzky a po ukonceni
denného vykonu vozidla,

c) bezodkladne upozomnit oddelenie prevadzky na zistené nedostatky technického stavu vozidla,

d) na oddelenie prevadzky bezodkladne ohlasit' kazdu poistnd udalost alebo dopravni nehodu, na
ktorej mal Ucast, a to so vSetkymi potrebnymi Gidajmi (mena postihnutych osob, evidenéné Eisla vozidiel
a mena majitelov alebo prevadzkovatelov vozidiel, ktoré mali na tejto udalosti uCast, mena a adresy
svedkov, datum a hodinu udalosti a sidlo dopravnej policie, ktora dopravnu nehodu vySetrovala a s
ktorou konkrétnu udalost prerokoval),

e) prepravovat len osoby uvedené na schvalenej Ziadanke,

f) odovzdavat na oddelenie prevadzky po vykonani poslednej riadne vyziadanej a schvalenej prepravy v
ustanovenom pracovnom Case aktuélny, riadne vyplneny a ocislovany oddeleny list zo zaznamu o
prevadzke vozidla osobnej dopravy spolu s prilozenymi suvisiacimi prikazmi na jazdu,

g) v pripade vzniku $kody nasledkom zavinenej poistnej udalosti uhradit vySku spoluucasti v stlade s
ustanoveniami poistnej zmluvy. Splnenim tejto povinnosti nie je dotknuté zodpovednost zamestnanca v
sulade s § 179 a nasl. Zakonnika prace.

h) jazdy z miesta bydliska na pracovisko a spat nie je mozné uznat ako pracovnu cestu,

i) zamestnanec je povinny uzivat referentské motorové vozidlo osobne.



Cl.5
Povinnosti prepravovanych osdb

Zamestnanci, ktori st prepravovani v referentskom motorovom vozidle ako cestujuci, su povinni
dodrZiavat ustanovenia platnych pravnych predpisov o cestnej premavke vztahujice sa na
prepravované osoby, najma pripitat sa poCas jazdy bezpeCnostnym pasom, svojim spravanim
neohrozovat bezpecnost cestnej premavky obmedzovanim vodi¢a a vyhadzovanim predmetov
z vozidla. Su povinni uposlichnut pokyny vodi¢a pred jazdou, pri nastupovani do vozidla, po¢as jazdy
a pri vystupovani z vozidla.

Cl. 6
Povinnosti oddelenia prevadzky

Oddelenie prevadzky organizuje a riadi prevadzku referentskych motorovych vozidiel, priCom
zabezpecuje najma tieto ulohy:
a) mesacne vyhodnocuje ekonomické ukazovatele a kontroluje dodrZiavanie zasad hospodarnosti
tychto vozidiel,
b) pravidelne kontroluje Uplnost a spravnost udajov v zéznamoch o prevadzke referentskych
motorovych vozidiel,
c) porovnava faktury za odber pohonnych latok s pokladni¢nymi dokladmi vydanymi na Cerpacej stanici,
d) vedie zdznamy vo vozovych zoSitoch podla vozidiel,
e) vykonava kontrolu parkovania sluzobnych motorovych vozidiel,
f) kazdu dopravnu nehodu hlasi svojmu nadriadenému,
g) v polro¢nych rozboroch hospodarenia s rozpocCtovymi prostriedkami vyhodnocuje Cerpanie vydavkov
v poloZke dopravné a navrhuje opatrenia na hospodarne a efektivne vynakladanie beznych vydavkov
na tento ucel,
h) zabezpeCuje vykonavanie oprav, pravidelnych technickych, emisnych a servisnych prehliadok
vozidiel fakulty,
i) zabezpeCuje poistenie vozidiel.

CL7
Evidencia prevadzky referentskych vozidiel

(1) Oddelenie prevadzky vedie evidenciu:

a) Ziadaniek na prepravu,

b) zaznamov o prevadzke vozidiel,

c) mesacnych vyuctovani spotreby pohonnych latok,

d) vozového zosita,

e) dokladov o vozidlach.

(2) Evidencia musi byt UpIna, presnd, jednoznacna a vedena v stlade so skutoénym stavom. Kontrolu
uplnosti a spravnosti vedenia evidencie vykonava StvrtroCne veduci oddelenia prevadzky, o ¢om
vyhotovuje a do spisu zaklada pisomny zaznam.

(3) Prikaz na jazdu pre vodi¢a podpisuje vedlci oddelenia prevadzky. Bez riadne vypineného a
podpisaného prikazu na jazdu vodi¢ nemdze vykonat pracovnu cestu, vykonanie takejto pracovne;
cesty sa povazuje za porusenie pracovnej discipliny.

(4) Zaznam o prevadzke vozidla vypifia zamestnanec. V zdzname osobitne pri kazdej jazde uvedie
odkial a kam bola pracovna cesta realizovana, as odchodu a prichodu, ubehnuté kilometre, stav
tachometra a Casovy rozsah pracovnej pohotovosti mimo pracovného €asu. Kazdu jazdu, ako pocas
pracovného Casu tak aj mimo pracovného Casu, a dobu trvania pracovnej pohotovosti napise do
samostatného riadku.



Cl. 8
Pohonné latky a mazadla uréovanie a evidencia spotreby

(1) Normy spotreby pohonnych latok pre referentské motorové vozidla vychadzaju z hodnét uvadzanych
vyrobcom vozidla v technickom preukaze s prihliadnutim na vonkajSie podmienky zésadne ovplyvrujuce
spotrebu pohonnych hmét. Normy spotreby pohonnych latok schvaluje tajomnik fakulty na navrh
veduceho oddelenia prevadzky.

(3) Intervaly vymeny olejovych napini agregatov a terminy pravidelnych technickych prehliadok
referentskych motorovych vozidiel sa riadia odpor¢aniami vyrobcu vozidla.

C.9
Zavere¢né ustanovenia
(1) Sucastou tejto smernice je Priloha €. 1 Zdznam o odovzdani, prevzati a pouzivani referentského

motorového vozidla a tankovacej palivovej karty na benzin.
(2) Tato smernica nadobuda platnost a uéinnost dfiom 16. juna 2014.

prof. PhDr. Jaroslav Susol, PhD.
dekan fakulty



Priloha ¢. 1

Zaznam o odovzdani a prevzati referentského motorového vozidla a tankovacej palivovej karty na
benzin

VozidIo (ZNaCKa, TYP): w.vveeeeeicieiirice
SPZ: oo

Doklady: osvedCenie o evidencii vozidla, potvrdenie o zaplateni povinného zmluvného poistenie (tzv.
biela karta pre tuzemsko a tzv. zelena karta pre zahranicie), doklad o vykonani emisnej kontroly,
osvedCenie o STK, osvedCenie o absolvovani $kolenia z predpisov BOZP a potvrdenie o lekarskej
prehliadke vodi¢a (ak sa vyzaduje)

Stavkm: oo

Palivo: ......cccccevvienee.

ZAMESINANEC: .....eveeieteite ettt bbb s bR kbbb
BYAIISKO: .. bbb
Miesto parkovania (Mimo Pracovne] dODY): .......ccruiueiririueiririieisiee e

Datum odovzdania a prevzatia VOZIdIa: .............cceeeeeriiiiiececee e

1. Zamestnancovi sa prideluje referentské motorové vozidlo a tankovacia palivova karta na benzin.

2. Zamestnanec svojim podpisom potvrdzuje, Ze bol oboznameny s podmienkami pouZzivania
referentského motorového vozidla v zmysle Smernice dekana Univerzity Komenského v Bratislave,
Filozofickej fakulty ¢. 5/2014 o pridelovani a pouZivani referentskych motorovych vozidiel a zavézuje sa
ich v plnom rozsahu dodrziavat.

3. V def podpisania tohto zdznamu neboli na vozidle zistené zavady, ktoré by branili zamestnancovi v
jeho pouZivani.

4. Zaznam je vyhotoveny v dvoch vytlackoch, jeden pre zamestnanca a jeden pre zamestnavatela.

V Bratislave diia........ccoocoevveveveeeenn. V Bratislave dfia ........cccoovevevveeeeeeen

Za zamestnavatela (meno, podpis) Zamestnanec (meno, podpis)



