Univerzita Komenského v Bratislave

Filozoficka fakulta

Vnutorny predpis €. 1/2012

Prevadzkovy poriadok Filozofickej fakulty

Univerzity Komenského v Bratislave

Rocénik 2012



Prevadzkovy poriadok Filozofickej fakulty UK v Bratislave (dalej len ,prevadzkovy poriadok”)
uréuje pravidia prevadzky v budovéch fakulty na Gondovej ul. 2 ana Stdrovej ul. 9. Vztahuje sa na
uZivatelov a na priestory, ktorymi st ucebne: vSeobecné, pocitacové, Specializované, prekladatelsko-
timocnicke, rozhlasove, televizne, priestory: seminarne, kniznicné, pracovné, skladové a spolocné
priestory, ktoré spolu s budovami fakulty tvoria aredl fakulty (dalej len ,aredl fakulty"). Prevadzkovy
poriadok stanovuje pokyny bezpeCnosti a ochrany zdravia pri vyuCovani apri praci, protipoZiarnej
ochrany, na zariadenia a pristroje, ktoré sa v aredli fakulty pouZivaju.

Cl.1
Uvodné ustanovenia

(1) Kazdy uZivatel' je povinny oboznamit’ sa s prevadzkovym poriadkom a dodrZiavat' jeho
ustanovenia. UZivatelom je osoba, ktora je oprdvnend vstupovat do aredlu fakulty za Ucelom
vzdelavania, vedecko-vyskumnej Cinnosti, Studia, prace a dalSich ¢innosti, ktoré bezprostredne suvisia
s poslanim fakulty a jej pracovisk.

(2) Predstavitelom fakulty je dekan. Za svoju €innost’ zodpoveda akademickému senatu fakulty.
Dekana moéZu zastupovat' prodekani, tajomnik a dalSi zamestnanci fakulty v rozsahu stanovenom
osobitnym rozhodnutim dekana a v sulade s platnym Statditom fakulty.

(3) Prevadzku aredlu fakulty zabezpeCuje oddelenie prevadzky. Oddelenie prevadzky riadi
veduci oddelenia, ktory za Cinnost' oddelenia zodpoveda tajomnikovi fakulty.

(4) Technickym vybavenim su: pocitaCe, tlaciarne, multifunkéné zariadenia, predkladatel'sko-
timocnicke zariadenia, audiovizudlna atelevizna technika, kopirovacie pristroje, mikrofony a pod.,
vratane prislusenstva.

(5) Zariadenim su veci umiestnené trvale alebo docasne v aredli fakulty so suhlasom fakulty.

Cl.2
Akademické prava a akademické slobody

(1) V aredli fakulty sa zaruCuje nedotknutelnost’ akademickej pédy okrem pripadov ohrozenia
Zivota, zdravia, majetku alebo pripadov Zivelnej pohromy. Akademickd pddu tvori priestor vymedzeny
nehnutelnym majetkom, ktory fakulta spravuje. Vstup orgdnov cinnych v trestnom konani na
akademicku podu povoluje rektor.

(2) Na akademickej p6de nesmu politické strany a politické hnutia vykonavat' politickd ¢innost’
a zakladat' svoje organizacie.

Cl.3
Prevadzkova doba

(1) Prevadzkova doba v budove na Gondovej 2 je v pracovnych drioch od 07.00 do 21.30 hod.
(2) Prevédzkové doba v budove na Stdrovej 9 je v pracovnych dioch od 07.00 do 19.00 hod.

(3) Vmimo prevadzkovej dobe méZze vstup a pritomnost’ uZivatelov v areali fakulty povolit’
dekan fakulty, tajomnik fakulty alebo veduci oddelenia prevadzky.



(4) Vykon straznej a informacnej sluzby upravuje StréZny a klucovy poriadok fakulty.

(5) Z dévodov predchadzaniu trestnych ¢innosti, zaistenia bezpec€nosti a udrZiavania poriadku
je vstup do budovy na Gondovej 2 monitorovany.

(6) Akademicki funkcionari, tajomnik fakulty, veduci oddelenia prevadzky a informator maju
pravo kedykolvek poZiadat' osobu, ktora je v aredli fakulty aby sa preukdzala opravnenim k vstupu
apobytu v aredli fakulty. Ak vyzvana osoba nepreukaze opravnenost’ k vstupu ak pobytu alebo
porusuje prevadzkovy poriadok, maju uvedené osoby vykazat' tito osoby z arealu fakulty.

Cl. 4
Povinnosti uzivatela

(1) Uzivatel je povinny spravat’ sa v aredli fakulty tak, aby nerusil pedagogicky proces, aby jeho
vinou nedoslo k ohrozeniu Zivota, zdravia, poSkodeniu budovy, jej zariadenia a vybavenia. Ma zakaz
uzivat' priestory budovy, pouzivat jej zariadenie a technicke prostriedky na ucely, ktoré nie su v sulade s
poslanim a ur¢enim fakulty.

(2) Hnutelny majetok fakulty je povolené vynasat’'len na zaklade pisomného povolenia
prislusného vedlceho zamestnanca odsuhlaseného referentkou spravy a evidencie majetku.

(3) UzZivatel je povinny pri odchode z u¢ebne a z pracoviska zatvorit' oknd, zhasnut’ osvetlenie,
vypnut elektrické zariadenia a pristroje a zamknut' dvere.

CL5
Udrzba a upratovanie

(1) Beznu udrzbu arealu fakulty zabezpeCuje oddelenie prevadzky na zaklade poziadavky
uZivatela. UZivatel ma zadkaz vykonavat opravy a akékolvek zasahy do budovy ado zariadeni
umiestnenych v budove.

(2) Upratovanie aredlu fakulty zabezpeCuje oddelenie prevadzky. PoZiadavky a pripomienky
k upratovaniu predklada uZivatel' na oddelenie prevadzky.

(3) Rozsah a reZim upratovania ucebni, kniznic, pracovni, spolo¢nych a hygienickych priestorov
stanovuje dodavatel'ska zmluva.

Cl6
Ochrana pred poZiarom

(1) UZivatel je povinny pocas pobytu v areali fakulty dodrZiavat' smernicu protipoZiarnej
ochrany.

(2) V aredli fakulty je zakaz pouZivat' elektrické tepelné spotrebice a elektrické varice.

(3) Pri vzniku situacie, ktorou méze byt ohrozeny, Zivot, zdravie alebo majetok, je uZivatel
povinny konat' podla smernice protipoZiarnej ochrany a riadit’ sa pokynmi prisluSnych organov verejne;
moci, hasi¢skych a zachrannych zborov. Nebezpe€enstvo vzniku alebo vznik poziaru je uZivatel
povinny bezodkladne hlasit' na vratnici prislusnej budovy a pouZit' primerané prostriedky na jeho
likvidaciu.



ClL.7
Bezpecnost’a ochrana zdravia pri praci

(1) UZivatel je povinny dodrZiavat' predpisy upravujuce bezpecnost a ochranu zdravia pri praci.
(2) V aredli fakulty je zakaz fajCit.

(3) Distribucia, poZivanie alkoholu, drog a dalSich omamnych latok je v aredli fakulty zakazané.
PovaZuje sa za hrubé poruSenie prevadzkového poriadku.

Cl.8
Organizacia pedagogického procesu

(1) Ucitelia su povinni upozornit” Studentov na zachovanie poriadku a udrziavanie Cistoty
v u€ebniach a v seminarnych miestnostiach.

(2) Pri pouzivani audiovizudlnej a pocitaCovej techniky je ucitel povinny osobne si na vratnici
prevziat' kluce skrinky, v ktorej je umiestnené prislusné zariadenie. Po skonCeni vyucby je povinny
zabezpecCit' zotretie tabule, vypnut' pristroje, zabezpecit' pouZivanu techniku pred poskodenim a
odcudzenim, zhasnut osvetlenie a odovzdat' kiti¢e na vratnici.

(3) Vyucba v ucebniach vybavenych vypoctovou technikou sa riadi a organizuje v sulade s ich
prevadzkovym poriadkom.

Cl.9
Kniznice

(1) Priestory Ustrednej kniZznice, seminarnych a Ciastkovych kniznic su urené pre uZivatelov
na Studium. Ich prevadzka sa riadi kniznicnym poriadkom. UZivatel je povinny oboznamit’ sa s nim
a dodrZiavat' jeho ustanovenia.

(2) Kniznice poskytuju za uhradu samoobsluzné kopirovacie sluzby.

Cl. 10
Stravovanie

(1) Stravovanie uZivatelov je zabezpecené v aredli fakulty na Gondovej 2 v Skolskej jedalni.
Prevadzku a podmienky poskytovania stravovacich sluzieb ustanovuje poriadok stravovacieho
zariadenia a cennik poskytovanych jedal.

(2) Obcerstvenie uzivatelov je zabezpecené v aredli fakulty na Gondovej 2 v bufete. Prevadzku
bufetu a poskytovanie obCerstvenia ustanovuje prevadzkovy poriadok bufetu a cennik poskytovanych
jedal a tovarov.



¢l.11
Sankcie

(1) PoruSenie prevadzkového poriadku zamestnancom je povaZzované za porusenia zakladnych
povinnosti zamestnanca v zmysle prislusnych ustanoveni Zakonnika prace.
(2) PoruSenie prevadzkového poriadku Studentom riesi disciplindrna komisia fakulty.

Tento prevadzkovy poriadok nadobuda platnost’ a ucinnost’ driom 01. januéra 2012.

Prof. PhDr. Jaroslav Susol, PhD.
dekan fakulty



