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Cl.1
Uvodné ustanovenia

(1) Interné pravidla upravuju pouzivanie e-mailového UCtu Filozofickej fakulty Univerzity
Komenského v Bratislave (dalej len ,fakulty“). Predmetom pravidiel je stanovenie zakladnych pravidiel,
prav a povinnosti pouzivatelov fakultného e-mailového uctu.

(2) Interné pravidla su zévazné pre zamestnancov, ktori su v pracovnopravnom vztahu s
fakultou a pre Studentov fakulty.

Cl.2
Definicia pojmov

(1) Fakultny e-mailovy ucet — je schranka elektronickej poSty vytvorena na poStovom serveri
fakulty za Uc¢elom prace s elektronickou poStou (e-mailom). Kazda schranka ma elektronicki adresu,
tzv. e-mailovy adresu, ktora jednoznacne identifikuje (autenticita), odkial bola spréva poslana a kam ma
byt dorucena.

(2) Zamestnanecky e-mailovy ucet — je vytvoreny zamestnancovi fakulty k pineniu
pracovnych uloh a ku komunikacii v ramci fakulty, ako aj smerom von (reprezentativna funkcia).
Zamestnanecky e-mailovy ucet nesluzi na sukromné ucely.

(3) Studentsky e-mailovy Géet - je vytvoreny Studentovi fakulty pre potreby komunikacie s
pracoviskami fakulty po dobu Studia.

(4) E-mailovy alias — je nahradny nézov pre e-mailovy ucet.

(5) Velkost kvoty — je velkost schranky elektronickej posty.

(5) CDO - je centralna databaza os6b Univerzity Komenského. VSetky pouzivatelské ucty
(pocitac, e-mail, redakény systém Typo3, WiFi Eduroam a pod.) sa vytvaraju na zéklade udajov
ziskanych z CDO.

(6) JAS — jednotny autentifikany systém Univerzity Komenského.

Cl. 3
Zamestnanecky e-mailovy ucet

(1) Zamestnanec fakulty méze pouzivat na elektronicki komunikéciu v ramci fakulty, ale aj
smerom von (reprezentacia fakulty) len prideleny fakultny e-mailovy Ucet (dalej len ,e-mailovy ucet).

(2) Komunikacia v ramci fakulty z akejkolvek inej e-mailovej adresy, ktora nie je v tvare
priezvisko@fphil.uniba.sk bude povazovana za neopravnend.

(3) Vynimku tvori nahla odstavka/vypadok systému, pripadne taka nefunkCnost fakultného
e-mailového UCtu, ktora by znemoZnila odoslanie e-mailu. Za vynimku sa nepovazuje Umyselné
zablokovanie e-mailoveho UCtu zamestnancom, ani zablokovanie uctu spdsobené nespravnym
postupom pri préaci s e-mailovym tctom.



(4) Zamestnanecky e-mailovy Uc¢et mozno pouzivat len na komunikaciu, ktora bezprostredne
suvisi s pracovnou ¢innostou zamestnanca. Nie je povolené pouzivat ho na sukromnu komunikaciu.

(5) Oddelenie informaénych technolégii (dalej len ,OIT*) neakceptuje staznosti ohladne
nefunkénosti e-mailového uctu spésobend prepinenou kvotou z dévodu sukromnej koreSpondencie.

) Cl. 4
Studentsky e-mailovy ucet

(1) Student fakulty mdze pouzivat na elektronickdi komunikaciu v ramci fakulty len prideleny
fakultny e-mailovy ucet. (dalej len ,e-mailovy Ucet”).

(2) Pracoviské fakulty komunikuju so Studentom prostrednictvom e-mailového uctu.

(3) Pracoviska fakulty nezodpovedaju za neinformovanost Studenta spdsobenu nepouZivanim
e-mailového Uctu.

(4) E-mailovi komunikaciu Studenta s pracoviskami fakulty zo sukromnej e-mailovej adresy
Studenta fakulta nemusi akceptovat.

(5) VSetky hromadné informéacie z pracovisk fakulty mozu byt odosielané len na e-mailové Ucty
Studentov.

(6) Pracoviska fakulty nekomunikuju so Studentmi prostrednictvom ich sukromnych
e-mailovych uctov.

CL.5
Pravidla pre vytvaranie e-mailovych uctov a aliasov

(1) Zamestnanecké e-mailové UCty sa vytvaraju zamestnancom az po overeni v CDO do
domény fphil.uniba.sk. E-mailovy ucet ma tvar priezvisko@fphil.uniba.sk. V pripade duplicity priezviska
sa k priezvisku prida inicialka krstného mena. Kazdému zamestnancovi sa sucasne vytvara alias v
podobe meno.priezvisko@fphil.uniba.sk. E-mailové uéty sa vytvaraju v stlade s ,Vynosom Ministerstva
financii SR ¢. MF/013261/2008-132. o Standardoch pre informacné systémy verejnej spravy

(2) Studentské e-mailové Ggty sa vytvaraju z LOGIN-u ziskaného z CDO a vytvoreného na
zaklade JAS-u. E-mailové ¢ty sa pridavaju do domény: st.fphil.uniba.sk.

(3) Pre potreby pracovisk fakulty sa zasadne vytvaraju len e-mailové aliasy, ktoré sluzia na ro-
zosielanie prichadzajucej posty na konkrétnych pouzivatelov. Ak pracovisko fakulty disponuje viacerymi
aliasmi, moze byt spravou (aktualizaciou) tychto aliasov povereny zamestnanec tohto pracoviska.

(4) Vytvorenie, zruSenie alebo zmenu e-mailovych Uctov a aliasov zamestnancov zabezpecuje
OIT len na podnet zamestnanca personalneho referatu po zaevidovani v CDO.



Cl.6
Velkost kvoty

(1) Velkost kvoty na fakulte, s prihliadnutim na zauzivané Standardy a na pracovné vyuZzivanie
e-mailovych Uctov, stanovuje OIT.

Stanovené velkosti kvot:

. zamestnanci  500MB,
. doktorandi 100MB,
. Studenti 20MB.

(2) Zmeny velkosti kvot mdze upravit OIT iba na zéklade zdévodnenej pisomnej poziadavke
pouZivatela.

(3) Pokial pouzivatel nebude dlhSiu dobu poZivat e-mailovy ucet, je povinny urobit opatrenia,
ktoré zabrania prepifianiu kapacity postovej schranky, t. zn. presmerovanim posty na miesto, na ktorom
bude pracovat alebo minimalizovanim prisunu posty, t. j. odhlasenim sa z konferencii, oznamenim
svojej nepritomnosti a pod.

CL7
Zrusenie postového uctu

(1) Zamestnanecky e-mailovy Ucet OIT zruSi po skonCeni pracovného pomeru zamestnanca na
podnet zamestnanca personalneho referatu.

(2) Pokial nie je dohodnuté inak, Studentsky e-mailovy Gcet zrusi OIT po troch mesiacoch od
ukoncenia $tudia.
(3) Alias OIT zrusi ak nie je pouzivany alebo pri zmenach nazvov pracovisk.

Cl.8
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica nadobuda platnost a uéinnost diiom 01. decembra 2009.

V Bratislave 30. 11. 2009

doc. PhDr. Anton Elia$, PhD.
dekan fakulty



