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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok obsahuje ustanovenia tykajuce sa mechanizmu cinnosti
Akademického senatu Filozofickej fakulty Univerzity Komenského (d’alej len senat),
ktoré dopliiajti prislugné ustanovenia zakona &. 131/2002 o vysokych $kolach (d’alej len
zakon), ustanovenia Statitu Univerzity Komenského v Bratislave a Statitu Univerzity
Komenského v Bratislave Filozofickej fakulty (dalej len Statat), a upravuje spdsob
konania senatu v sulade s tymito normami.

Ustanovenia rokovacieho poriadku su pre c¢lenov senatu zavdzné. Ich opakované
nedodrziavanie ¢lenom senatu moze viest’ k podnetu na jeho odvolanie.

Zamestnanecka alebo Studentska Cast' sendtu moze mat vlastny rokovaci poriadok,
ktorého ustanovenia musia byt’ v sulade s tymto rokovacim poriadkom.

Clanok 2
Akademicky senat

Akademicky senat je orgdnom akademickej samospravy fakulty, jeho posobnost
upravuje Statut a zakon.

ZlozZenie senatu, funk¢éné obdobie a spdsob volieb upravuje Statut a Zasady volieb
Zamestnaneckej Casti Akademického senatu Filozofickej fakulty UK a Zasady volieb
Studentskej ¢asti Akademického senatu Filozofickej fakulty UK.

Clanok 3
Predsednictvo senatu

Predsednictvo senatu tvori predseda a dvaja podpredsedovia. Predsedu voli senat na
svojom prvom zasadani tajnym hlasovanim.

Jednym z podpredsedov je predseda zamestnaneckej Casti senatu, druhym podpredsedom
je predseda Studentskej casti. Podpredsedovia senatu su zvoleni na prvom zasadani
prisluSnej Casti senatu tajnym hlasovanim.

Funk¢né obdobie predsedu sendtu a predsedu zamestnaneckej Casti senatu st dva roky,
predsedu Studentskej Casti senatu jeden rok; rovnakt funkciu v sendte mozno vykonavat
najviac tri po sebe nasledujtice obdobia.

Predsedu senatu pocas jeho nepritomnosti zastupuje nim urceny ¢len predsednictva.
Rozsah zastupovania ur¢i predseda. V pripade, ze predseda nemoéze urcit svojho
zastupcu, stane sa nim v nasledovnom poradi predseda zamestnaneckej ¢asti senatu alebo
predseda studentskej Casti. Ak predseda nevykonava svoju funkciu dlhsie ako tri mesiace,
predsednictvo predloZi senatu navrh na odvolanie predsedu a nasledne na novl volbu
predsedu. Senat si voli svojho predsedu tajnym hlasovanim na nasledujicom zasadnuti
senatu. Ak sa predseda vzda svojej funkcie, predsednictvo predlozi sendtu navrh na nova
vol'bu predsedu.

Predsedu sendtu odvolava senat na pisomny podnet aspon polovice ¢lenov sendatu.
Podpredsedu sendtu odvolédva ta ¢ast’ senatu, ktora ho do funkcie zvolila, a to na pisomny
podnet asponi polovice jej ¢lenov.

Predsednictvo senidtu moze po svojom zvoleni navrhnut dekanovi fakulty pracovnika
uréeného na zabezpecenie administrativneho chodu senatu.

Predseda senatu alebo nim poverena osoba zabezpe¢i aktualizaciu zoznamu clenov
senatu, pripadne i1 d’alSich materidlov na webovom sidle senatu.
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Clanok 4
Komisie senatu

Senat v stlade so Statitom zriad’uje komisie ako svoje poradné, pracovné a iniciativne
organy. Do pdsobnosti komisii patri najmd priprava a predkladanie stanovisk K
materidlom prerokiivanym akademickym sendtom, spolupraca pri tvorbe vnutornych
predpisov a dokumentov fakulty a vypracovavanie navrhov a podnetov na rieSenie
dolezitych otazok zivota fakulty. Komisie senatu moézu byt bud’ stale, alebo zriadené ad
hoc. Ad hoc komisie su zriadené uznesenim senatu na podporu rieSenia aktualnych
vyznamnych otazok zivota fakulty. Senat taktiez navrhuje dekanovi na vymenovanie
¢lenov disciplinarnej komisie.

Stalymi komisiami senatu st: ekonomicka, legislativna, Studijna a volebna komisia.
Ekonomické komisia najméi: zaujima stanovisko k navrhu rozpoctu fakulty, jeho zmenam
a doplnkom, k navrhu vyro¢nej spravy o hospodareni, a kontroluje nakladanie s
finanénymi prostriedkami fakulty. Legislativna komisia najmé: pripravuje navrhy
vnutornych pravidiel ¢innosti akademického sendtu, zaujima stanovisko k névrhom
vnutornych predpisov fakulty, posudzuje ich sulad s ostatnymi a vys$§imi predpismi
fakulty a univerzity a pripravuje navrhy na prijatie prislusnych opatreni. Studijna komisia
najmi: zaujima stanoviska k zdsadnym otdzkam spojenym s pedagogickym procesom na
fakulte, zaujima stanovisko k navrhom S$tudijného a Stipendijného poriadku fakulty a
stanovisko k ndvrhu vyro€nej spravy o Cinnosti fakulty. Volebna komisia najma:
organizane zabezpeCuje volby do Akademického senatu Univerzity Komenského v
Bratislave a do Studentskej rady vysokych $kél, a riadi priebeh tajnych hlasovani na
zasadaniach akademického senatu. Stala komisia senatu moze navrhnit’ predsednictvu
sendtu zriadenie expertnych komisii, resp. doCasné rozSirenie komisie o experta
pomahajtceho pri kvalifikovanom plneni uloh komisie.

Kazdy ¢len ma pravo poziadat’ senat o zvolenie za Clena alebo byt navrhnuty za clena
'ubovolnej komisie. Na zvolenie je potrebny stihlas via¢siny vietkych élenov senatu. Clen
sendtu moze pracovat’ siéasne vo viacerych komisiach. Clenom komisie méoze byt i
neclen senatu. Komisia ma minimalne troch ¢lenov.

Komisiu zastupuje navonok jej predseda. Predsedu komisie volia a odvolavaju ¢lenovia
komisie tajnym hlasovanim. Predseda komisie musi byt’ ¢lenom senatu.

Pracu komisii koordinuje predseda sendtu alebo nim povereny zastupca predsednictva.
Ak senat neurci inak, pre zasadanie komisii plati rokovaci poriadok senatu primerane.
Pozvanku na kazdé zasadanie komisie dostane predseda senatu, prip. aj ostatni ¢lenovia
predsednictva, ktori sa na zasadani moZzu zucastnit’ s hlasom poradnym.

Ulohy komisie schvalenej ad hoc sa stanovia v uzneseni senatu, ktorym sa dana komisia
zriadi.

Predsedovia komisii maji pravo sa obracat’ na vedenie fakulty a prostrednictvom svojich
zastupcov v senate univerzity aj na vedenie univerzity, a to so Ziadost'ou o poskytnutie
informécii tykajacich sa vSetkych stranok prevadzky fakulty aj univerzity.
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Clanok 5
Zasadania a ¢innost’ senatu

Prvé zasadnutie senatu v novom funkénom obdobi zamestnaneckej cCasti zvolava
predseda Volebnej komisie do zamestnaneckej Casti senatu.
Senat zasadd vo vopred urCenom stalom termine (dent a hodina) na zaklade ramcového
harmonogramu zasadnuti, ktory schvaluje spravidla na poslednom zasadnuti pred
zaCiatkom kazdého semestra. Zasadania sa konaju najmenej dvakrat za semester a su
verejné. Ak to technické podmienky umoznujl, predseda umozni senatorovi, ktory o to
vopred poziada, ucast’ prostrednictvom konferenéného hovoru. Senator pritomny Vv tejto
forme sa nemoze zucastnit’ tajného hlasovania.
Predseda je povinny zvolat’ mimoriadne zasadanie senatu do 14 dni, ak o to poziada:

a) najmenej 1/3 akademickej obce fakulty alebo senatu,

b) predsednictvo senatu,

c) nadpolovi¢na vicésina zamestnaneckej alebo Studentskej Casti senatu,

d) dekan fakulty,

e) rektor univerzity.
Navrhy a podnety na program rokovania senatu mozu predkladat’ ¢lenovia senatu, dekan,
prodekani a tajomnik.
Na priprave podkladovych materidlov sa zucastnuje predsednictvo senatu a prislusné
komisie. V pripade rovnosti hlasov pri hlasovani prebehne v predsednictve senatu
rozprava smerujuca k dohovoru. Ak je rozprava bezvyslednd, rozhodne hlas predsedu. O
tejto situacii predseda senatu informuje senat.
Pred zasadanim senatu sa clenovia predsednictva dohodnii na rozdeleni osobnej
zodpovednosti za pripravu a formulovanie navrhov uzneseni k jednotlivym bodom
programul.
Predsednictvo sendtu vo vynimocnych pripadoch prijima odporac¢ania, ktoré sluzia
vedeniu fakulty na orientdciu vo vlastnom operativnom rozhodovani. Takto prijaté
odporucanie musi byt’ dodato¢ne prerokované na zasadani senatu.
Zasadanie senatu vedie predseda alebo zastupujlci ¢len predsednictva podla ¢lanku 3,
odseku 4 tohto rokovacieho poriadku. Senat je uznaSaniaschopny, ak je pritomna
nadpolovi¢na vécsina vSetkych ¢lenov senatu. Ak sa do 15 minuat od oficidlneho terminu
zacatia zasadania senat nezide nadpolovi¢nou vacsinou jeho ¢lenov, predsedajuci odlozi
zaCiatok zasadania najviac o pét pracovnych dni. O tomto rozhodnuti upovedomi ¢lenov
senatu prostrednictvom elektronickej posSty. Ak sa ¢len sendtu nemoze zlcastnit’
zasadania, musi svoju neucast’ predsednictvu ospravedlnit’ pisomne, a to do troch dni od
prisluSného zasadania.
Konec¢né rozhodnutie prijima senat formou uzneseni, ktoré musia byt prijaté na zasadani
senatu hlasovanim. Néavrh uznesenia formuluje predsedajiici na zéklade predloZené¢ho
pisomného podkladu na rokovanie alebo navrhov prednesenych v rozprave na zasadani
senatu. V mimoriadnych pripadoch, z dovodu Casovej nudze, mdze senat prijat’ uznesenie
alebo rozhodnutie o veciach, ktoré si nevyzaduji tajni volbu, hlasovanim per rollam
prostrednictvom elektronickej posty.
Zasadanie prebieha podl'a programu schvaleného na zaciatku rokovania. Navrh programu
pripravuje predsednictvo senatu a oboznami s nim ¢i s inymi podkladovymi materidlmi
¢lenov senatu najmenej pat pracovnych dni pred zasadanim senatu. Nedodrzanie tejto
lehoty moze byt dovodom na stiahnutie navrhovaného bodu z rokovania.
Zmeny programu (doplnenie, resp. vynechanie bodu programu) pocas zasadania musi
schvalit’ senat nadpolovi¢nou véacsinou vsetkych Clenov. Na zaciatku zasadania, pripadne
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pred prerokivanim urcitého bodu programu, je mozné dohodnut’ sa aj na uprave
proceduralnych pravidiel, ak za nehlasuje nadpolovicna vicsina vSetkych ¢lenov senatu.
Rokovanie na zasadani senatu sa spravidla uskuto¢niuje formou diskusie, pricom sa
dodrziavaju nasledovné pravidla:

a) k prerokivanému bodu programu ma pravo vystupit kazdy ¢len senatu, a to
spravidla v rozsahu najviac 3 minuty,

b) opravneni navrhovatelia bodov programu — neélenovia senatu — maji pravo
predniest’ svoj navrh a odovodnit’ ho; ¢lenovia senatu maju pravo dostat’ od nich
odpovede na otazky,

C) ¢len senatu moze so suhlasom predsedajticeho predniest’ fakticka pripomienku, a to
spravidla najviac v rozsahu 1 minty,

d) diskusné prispevky maji obsahovat najmé alternativne navrhy na rieSenie
sformulované¢ho problému, pripomienky k formulacii problému a navrh novych
problémov z daného okruhu. Zaradenie nového problému sa schvaluje ako
priebezna zmena programu.

Clenovia senatu vystupujii k jednotlivym bodom rokovania v poradi, v akom sa prihlasili.
Prednostné pravo vystapit’ ma vSak navrhovatel’ bodu programu. Predsedajici ma pravo
odobrat’ slovo, ak sa prispevok nevzt'ahuje na prejednavany bod alebo porusuje vecnost’
alebo stru¢nost’. Predsedajucim prerusené vystupenie moze pokracovat, ak za to na navrh
¢lena senatu hlasuje vacsina pritomnych.

Hostia mdzu vystupit' s vlastnym navrhom, ak im udeli predsedajtici zasadania slovo.
Diskusiu ukonéi predsedajtci zasadania. Diskusia méze byt’ znovu otvorena iba vtedy, ak
to odsuhlasi nadpolovi¢na vécésina vSetkych clenov senatu. Po ukonceni diskusie
nasleduje hlasovanie o uzneseni k danému bodu programu a k pozmeniujicim navrhom k
tomuto bodu. Najprv sa hlasuje o pozmenujucich navrhoch v opa¢nom poradi, ako boli
predlozené, nakoniec o uzneseni ako celku. Hlasovanie o pozmenujiucich néavrhoch
prebieha tak, ako hlasovanie o uzneseniach. Uznesenie prednesie povereny clen
predsednictva. Pri verejnom hlasovani ma pravo kazdy €len senatu poZiadat' o menovité
hlasovanie. O tomto rozhoduje nadpolovicna vicsina ¢lenov senatu.

Moznost’ nového prerokuvania uz schvaleného rozhodnutia musi na zéklade navrhu ¢lena
senatu schvalit’ nadpolovi¢né vacsina Clenov senatu.

Ak 0 to poziada jedna z Casti senatu alebo predsednictvo senatu, hlasuje sa oddelene v
jednotlivych Castiach senatu. Na prijatie uznesenia je v tomto pripade potrebny suhlas
oboch casti sendtu. Uznesenie je platné, ak ho schvali nadpoloviénd vicsina vSetkych
¢lenov prisluSnej Casti senatu. Ak v tomto hlasovani neddjde k prijatiu uznesenia, moze
sendt znova hlasovat’ o danej otazke, a to na navrh predsedu senatu, ¢lena predsednictva
senatu alebo niektorej Casti senatu. Na prijatie uznesenia v danej veci je potrebny suhlas
trojpatinovej vacsiny vSetkych ¢lenov senatu; takéto hlasovanie sa moze uskutocnit’ do 30
dni od dna hlasovania v jednotlivych Castiach senatu, inak sa uznesenie poklada za
neprijaté.

Zapisnica z rokovania obsahuje termin rokovania, jeho program, mena diskutujiacich k
jednotlivym bodom programu, texty uzneseni, vysledky hlasovania i poc¢et pritomnych a
mena predsedajuceho rokovania. Zapisnicu podpisuje predsedajici zasadania.

Zapisnicu dostane kazdy ¢len senatu, dekan fakulty, prodekani, tajomnik a zainteresovani
¢lenovia akademickej obce. Zapisnica sa zverejni na webovom sidle senatu. Na zaklade
rozhodnutia sendtu sa zdpisnice, resp. vypisy zo zapisnic, posielajii senatu univerzity,
senatom d’al$ich fakult, pripadne inym institiciam. Zapisnicu treba expedovat’ najneskor
do piatich pracovnych dni od zasadania sendtu. Zapisnice su archivované pracovnikom
urenym na zabezpecenie administrativneho chodu senatu.
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Namietka ¢lena senatu voc€i zneniu zapisnice musi byt vznesena najneskor do desiatich
pracovnych dni od zverejnenia zapisnice na webovom sidle senatu. Zavaznost’ namietky
vznesenej voCi zneniu zapisnice a jej dosledok pre Cinnost' senatu posudzuje
predsednictvo. Predsednictvo posudi namietku najneskér do 5 dni pred najbliz§im
zasadnutim senatu, na ktorom senét informuje o vznesenych namietkach a vysledku ich
posudenia.

Clen senatu alebo skupina ¢lenov ma pravo poziadat’ o zverejnenie svojho mensinového
nazoru v zapisnici formou navrhu uznesenia, ktoré¢ bolo na zasadani senatu predlozené,
ale nebolo prijaté. Uplné znenie takéhoto navrhu uznesenia musi byt dorudené v
pisomnej forme predsedajucemu zasadania do 24 hodin od ukonc¢enia zasadania.
Korespondenciu senatu podpisuje predseda alebo zastupujuci ¢len predsednictva podla
¢lanku 3, odseku 4 tohto rokovacieho poriadku.

Clanok 6
Zasadanie jednotlivych ¢asti senatu

Zamestnaneckd 1 Studentskd cast’ senatu sa mozu schadzat podla potreby na
samostatnych zasadaniach, ktoré zvoldva a vedie predseda prislusnej casti alebo nim
povereny ¢len. Ak o to poziada najmenej 1/3 ¢lenov niektorej Casti alebo predseda senatu,
zasadanie prislusnej Casti senatu sa zvola do 10 dni.

Zasadania jednotlivych Casti sendtu st verejné.

Na prijatie platného uznesenia je potrebny stihlas nadpolovi¢nej vacsiny vsetkych clenov
prislusnej Casti senatu.

Clanok 7
VolI’ba kandidata na dekana a odvolavanie dekana

Volby riadi Volebna komisia pre vol'bu dekana (d’alej len volebnd komisia) zlozena z
¢lenov senatu. Kazda Cast’ senatu deleguje do volebnej komisie 2 ¢lenov a 1 ndhradnika.
Senét schvaluje tychto ¢lenov komisie naraz. Piatym c¢lenom je predseda volebnej
komisie, ktory sa voli tajnym hlasovanim v senate. Volebni komisiu zvolava a jej
¢innost’ riadi predseda alebo nim povereny ¢len komisie.

Navrhy kandidatov na dekana sa m6zu podavat’ volebnej komisii od momentu vyhlasenia
volieb do troch pracovnych dni pred zaciatkom zasadnutia senatu, na ktorom sa volba
uskutocni.

Tajnej volbe predchddza predstavovanie kandidatov a verejnd rozprava pred
akademickou obcou.

Volebny akt prebieha v sulade so znenim Statutu.

Ak sa na volbe kandiddta na dekana nezucCastni vidcSina vSetkych clenov sendtu,
predsednictvo bezodkladne poziada akademicku obec o spolupracu pri rieseni vzniknutej
situacie.

Néavrh na odvolanie dekana moéze podat clen sendtu alebo najmenej 1/3 clenov
akademickej obce fakulty formou peticie.

Odvolanie dekana prebieha v stilade so znenim Statutu.

Predseda senatu ihned’ po zisteni skuto¢nosti, Ze fakulta nema riadne zvoleného dekana
(po jeho odvolani alebo po predéasnom ukonceni funkéného obdobia z iného dévodu),
zvolava do 14 dni mimoriadne zasadanie senatu. Na tomto zasadani sa uskuto¢ni vol'ba
kandidata, ktory bude navrhnuty rektorovi na docasné poverenie vykondvat funkciu
dekana do jeho riadneho zvolenia, a to najviac na Sest’ mesiacov. Pravo navrhnut’ najviac
jedného kandidata ma kazdy ¢len senatu.



Clanok 8
Kontrola ¢innosti ¢lenov senatu

1. Clen senatu sa pri rozhodovani riadi svojim presvedenim a etickymi principmi
demokratickej spolo¢nosti. Udrziava pravidelny kontakt s ¢lenmi tej Casti akademicke;j
obce, ktort zastupuje, ako aj so vSetkymi ostatnymi ¢lenmi akademickej obce, ktori 0 to
prejavia zaujem.

2. Predseda sendtu raz za rok poddva spravu o cCinnosti senatu a stave fakulty na
zhromazdeni akademickej obce. Sprava sa predtym zverejni na nastenke a v informacnej
sieti fakulty. Sprava sa predklada spravidla do tridsiatich dni od prijatia uznesenia senatu.
Predkladanti spravu pred jej zverejnenim prerokuva a schvaluje sendt na svojom
zasadani. Predsednictvo senatu zvolava zhromazdenie akademickej obce podl'a potreby,
najmenej vSak raz do roka. Predseda senatu, resp. predseda prislusnej Casti senatu,
zvolava zhromaZdenie tejto Casti akademickej obce podla potreby, ak nie je urcené inak.

3. Pracovnik fakulty povereny zabezpefenim administrativneho chodu senatu vyhodnoti
kazdé tri mesiace ucast’ jednotlivych Clenov sendtu na zasadaniach a spravu o tom
predlozi predsedovi senatu.

4. Ak sa c¢len senatu trikrdt v danom roku neztcastnil zasadania senatu a/alebo zasadania
prislusnej Casti senatu a neospravedlnil sa predsedovi alebo zasadanie pred¢asne opustil
bez suhlasu predsedu, moéze predsednictvo senatu vyhlasit’ hlasovanie o zbaveni mandatu
Clena senatu v prislusnej Casti akademickej obce. Postup pri hlasovani upravuju Zasady
volieb do Zamestnaneckej ¢asti Akademického senatu Filozofickej fakulty UK a Zasady
volieb do Studentskej ¢asti Akademického senatu Filozofickej fakulty UK.

Clanok 9
Zavereéné ustanovenia

1. Senit moézZe schvalit zmeny v tomto rokovacom poriadku nadpolovi¢nou vécSinou
vSetkych ¢lenov senatu.

2. Na poruSenie tohto rokovacieho poriadku mé kazdy €len senatu povinnost upozornit
predsednictvo ihned” po jeho zisteni. V priebehu rokovania senitu upozoriiuje na
porusenie rokovacieho poriadku formou faktickej pripomienky.

3. Tento rokovaci poriadok nadobuida ucinnost schvalenim v Akademickom senate
Filozofickej fakulty UK dna 15. oktobra 2018 Sucasne sa tymto rusi G€innost’ doteraz
platného rokovacieho poriadku.

Doc. Mgr. Daniel Klimovsky, PhD.
predseda AS FiF UK

15. oktober 2018



