FILOZOFICKA FAKULTA
Univerzita Komenského
v Bratislave

Vnutorné predpisy
Filozofickej fakulty
Univerzity Komenskeého v Bratislave

Vnutorny predpis ¢. 12/2023

schvaleny Akademickym senatom
Filozofickej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave

Rokovaci poriadok Akademického senatu
Filozofickej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave

Rocnik 2023



Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta (dalej len ,FiF UK" alebo ,fakulta“) vydava
v sulade s ¢l. 66 ods. 2 pism. d) vnutorného predpisu Univerzity Komenského v Bratislave ¢. 5/2023,
schvaleného Akademickym senatom Univerzity Komenského v Bratislave, StatUt Univerzity
Komenského v Bratislave (dalej len ,Statut UK"), tento rokovaci poriadok akademického senatu

fakulty.
Cl.1
Uvodné ustanovenia
(1) Rokovaciporiadok Akademického sendtu FiF UK (dalejlen ,senat") upravuje spGsob ustanovenia,
posobnost a ¢innost organov senatu a priebeh jeho rokovani.*
(2) Ustanovenia tohto rokovacieho poriadku su pre clenov senatu zavazné. Ich opakované
nedodrziavanie ¢lenom senatu moze viest k podnetu na jeho odvolanie.
(3) Zamestnanecka Cast senatu a Studentska cast senatu mozu prijat vlastné rokovacie poriadky,
ktorych ustanovenia musia byt v sulade s tymto rokovacim poriadkom.
Cl.2
Akademicky senat
(1) Sendt je samospravnym zastupitelskym organom fakulty. Jeho pdsobnost upravuju Statut UK
a StatUt FiF UK.2
(2) ZloZenie senatu, funkéné obdobie a spdsob volieb upravuju Statut UK, Statut FiF UK a Zasady
volieb do Akademického senatu Filozofickej fakulty UK.3
(3) Akademicky sendt sa ustanovuje na prvom zasadnuti po volbach do zamestnaneckej Casti
senatu. Prvé zasadnutie zvolava predseda volebnej komisie do zamestnaneckej Casti ado
zvolenia predsedu senatu ho vedie.
Cl.3
Predsednictvo senatu
(1) Predsednictvo senatu tvori predseda a dvaja podpredsedovia. Predsedu voli senat na svojom
prvom zasadnuti tajnym hlasovanim. V pripade jeho nezvolenia na prvom zasadnuti je tajna
volba predsedu prvym bodom programu na dalsom zasadnuti, ktoré zvoldva predseda
zamestnaneckej Casti sendtu alebo predseda Studentskej Casti sendtu alebo predseda volebnej
komisie do zamestnaneckej ¢asti v tomto poradi.
(2) Podpredsedami senatu sU predseda zamestnaneckej Casti senatu a predseda Studentskej Casti

senadtu. Podpredsedovia sendtu su zvoleni na prvom zasadnuti prislusnej Casti sendtu tajnym
hlasovanim. Ak niektory z podpredsedov nie je zvoleny na prvom zasadnuti, je jeho tajna volba
prvym bodom programu na dalsom zasadnuti, ktoré zvolava predseda senatu alebo predseda
volebnej komisie do prislusnej ¢asti v tomto poradi.

Funkcia predsedu senatu je nezlucitelna s funkciou podpredsedu senatu.

Funkéné obdobie predsedu senatu, predsedu zamestnaneckej Casti senatu a predsedu
Studentskej Casti sendtu je dvojrocné; rovnaku funkciu v sendte moze ta ista osoba vykonavat
najviac dve po sebe nasledujuce obdobia.

* Cl. 33. ods. 10 StatUtu UK a¢l. 21 ods. 7 vnutorného predpisu FiF UK ¢&. 4/2023 schvéleného Akademickym senatom
Filozofickej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave a Akademickym sendtom Univerzity Komenského v Bratislave,
StatUt FiF UK (dalej len , Statut FiF UK®).

2 (l. 34 ods. 1 StatUtu UK a ¢I. 20 Statdtu FiF UK.

3Cl. 33 StatUtu UK a €l. 18 a 19 Statutu FiF UK.
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Predsedu sendtu pocas jeho nepritomnosti zastupuje nim urceny clen predsednictva. Rozsah
zastupovania urdi predseda. V pripade, ze funkcia predsedu nie je obsadend alebo predseda
nemoze urcit svojho zastupcu, zastupcom predsedu s pravomocami predsedu je v nasledovnom
poradi predseda zamestnaneckej ¢asti senatu alebo predseda Studentskej ¢asti senatu.

Funkcia predsedovi senatu a predsedom asti senatu zanika:
a) skoncenim funkéného obdobia,

b) vzdanim sa funkcie,

c) odvolanim,

d) skoncenim ¢lenstva v senate.

Predseda senatu zaradi do programu zasadnutia senatu ako bod volbu nového predsedu senatu
tak, aby predseda senatu bol zvoleny pred skonéenim funk¢ného obdobia sucasného predsedu.
Ak funkcia predsedu nie je obsadena, zastupca predsedu podla ods. 5 zaradi do programu
nasledujuceho zasadnutia senatu ako bod volbu predsedu senatu.

Predseda casti senatu zaradi do programu zasadnutia tejto Casti senatu ako bod volbu nového
predsedu tejto Casti senatu tak, aby jej predseda bol zvoleny pred skoncenim funkéného obdobia
jejsucasného predsedu. Ak funkcia predsedu Casti senatu nie je obsadeng, predseda senatu alebo
jeho zastupca podla ods. 5 zaradi do programu nasledujuceho zasadnutia prislusnej casti senatu
ako bod volbu jej predsedu.

Navrh na odvolanie predsedu senatu:

a) mo6zu predlozit sendtu obidvaja podpredsedovia, ak predseda nevykonava riadne svoju
funkciu dlhsie ako tri mesiace,

b) pisomne predklada podpredsedom senatu najmenej tretina ¢lenov senatu.

Zasadnutie sendtu, na ktorom sa odvoldva predseda sendtu, zvolava avedie jeden
z podpredsedov po vzajomnej dohode; ak k dohode medzi podpredsedami v tejto veci neddjde,
zasadnutie senatu zvold a vedie predseda zamestnaneckej ¢asti senatu. Navrh na odvolanie senat
prerokuje v pritomnosti predsedu sendtu. Predseda sendtu ma pravo vyjadrit sa k navrhu na
odvolanie. Ak sa predseda senatu nedostavi na zasadnutie senatu, na ktorom sa prerokuva navrh
na jeho odvolanie, sendt mdze prerokovat navrh aj bez jeho pritomnosti. Uznesenie o odvolani

.....

Navrh na odvolanie predsedu ¢asti senatu pisomne preklada predsedovi sendtu najmenej tretina
¢lenov tej Casti senatu, ktora ho do funkcie zvolila.

Predseda senatu zvola avedie zasadnutie prislusnej casti senatu, na ktorom sa odvolava
predseda tejto ¢asti senatu. Dalej sa pouZije ustanovenie ods. 10 primerane.

KoreSpondenciu senatu podpisuje predseda, nim urceny ¢len predsednictva alebo zastupca
predsedu podla ods. 5.

Administrativu senatu a jeho organizacno-technické zalezitosti zabezpecuje tajomnik senatu.
Tajomnik sendtu zabezpecuje aktualizaciu zoznamu ¢lenov senatu a zverejiiovanie dokumentov,
oznamov a dal3ich informacii na webovom sidle senatu. Cinnost tajomnika senatu riadi predseda
senatu.

Cl. 4

Komisie senatu

Senat v sulade so Statutom zriaduje komisie ako svoje poradné organy. Do posobnosti komisii
patri najma priprava a predkladanie stanovisk k materialom prerokdvanym senatom, spolupraca
pri tvorbe vnutornych predpisov a dokumentov fakulty a vypracovavanie navrhov a podnetov na
rieSenie dblezitych otazok zivota fakulty. Komisie sendtu mézu byt stale alebo zriadené ad hoc.
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Ad hoc komisie sU zriadené uznesenim senatu na podporu rieSenia aktualnych vyznamnych
otdzok zivota fakulty.

Stalymi komisiami senatu su: ekonomicka komisia, legislativna komisia a Studijnd komisia.
Ekonomicka komisia zaujima predovsetkym stanovisko k navrhu rozpoctu fakulty, jeho zmenam
a doplneniam, k navrhu vyrocnej spravy o hospodareni, a kontroluje nakladanie s finanénymi
prostriedkami fakulty. Legislativna komisia pripravuje najma navrhy vnutornych pravidiel
¢innosti akademického senatu, zaujima stanovisko k navrhom vnutornych predpisov fakulty,
posudzuje ich sulad s ostatnymi a vyssimi predpismi fakulty a univerzity a pripravuje navrhy na
prijatie prislusnych opatreni. Studijna komisia zaujima predovietkym stanoviskd k zadsadnym
otazkam spojenym s pedagogickym procesom na fakulte, zaujima stanovisko k navrhom
Studijného a stipendijného poriadku fakulty a stanovisko k navrhu vyrocnej spravy o cinnosti
fakulty. Stala komisia senatu méze navrhnut predsednictvu senatu zriadenie expertnych komisii,
resp. docasné rozsirenie komisie o experta pomahajuceho pri kvalifikovanom plneni Uloh komisie.

Kazdy clen senatu ma pravo poziadat senat o zvolenie za ¢lena lubovolnej komisie alebo byt
navrhnuty za jej ¢lena. Na zvolenie je potrebny suhlas vadsiny vetkych ¢lenov senétu. Clen
senatu moze pracovat sUcasne vo viacerych komisiach. Za ¢lena komisie méze byt zvoleny
i nelen sendtu na navrh ktoréhokolvek senatora. Komisia ma minimalne troch ¢lenov.

Komisiu zastupuje navonok jej predseda. Predsedu komisie volia a odvolavaju ¢lenovia komisie
hlasovanim. Predseda komisie musi byt ¢lenom senatu. Predseda komisie iniciuje a organizuje
zasadnutia svojej komisie.

Pracu komisii moze koordinovat predseda senatu alebo nim povereny ¢len predsednictva, ktori
mozu v pripade potreby tiez zvolat zasadnutie komisie.

Ak senat neurci inak, pre zasadnutia komisii plati rokovaci poriadok senatu primerane.

Pozvanka na zasadnutie komisie sa zasiela ¢lenom komisie a vsetkym ¢lenom predsednictva.
Clenovia predsednictva sa na zasadnuti mdZu zd¢&astnit s hlasom poradnym.

Ulohy komisie schvalenej ad hoc sa stanovia v uzneseni senétu, ktorym sa dana komisia zriadi.

Cl.5
Zasadnutia a ¢innost senatu
Prvé zasadnutie zamestnaneckej Casti senatu v novom funkénom obdobi zvolava predseda
volebnej komisie do zamestnaneckej Casti senatu. Prvé zasadnutie Studentskej asti sendtu v jej
novom funkénom obdobi zvolava predseda volebnej komisie do Studentskej casti. Prvé

zasadnutie zamestnaneckej Casti senatu a prvé zasadnutie Studentskej Casti sendtu sa moze
konat ako sucast prvého zasadnutia senatu.

Senat zasada vo vopred uréenom stalom termine (den a hodina) spravidla na zdklade rdmcového
harmonogramu zasadnuti, ktory schvaluje na poslednom zasadnuti pred zaciatkom kazdého
semestra. Zasadnutia sa konaju najmenej dvakrat za semester a suU verejné. Ak to technické
podmienky umoznuju, predseda umozni sendtorovi, ktory o to vopred poziada, Ucast
prostrednictvom konferencného hovoru. Senator pritomny v tejto forme sa nemoze zucastnit
tajného hlasovania.

Predseda je povinny zvolat zasadnutie senatu do 14 dni, ak o to poziada:

a) najmenej tretina ¢lenov senatuy,

b) obaja podpredsedovia senatu,

¢) nadpolovi¢na vacsina zamestnaneckej ¢asti senatu alebo Studentskej Casti senatuy,
d) dekan fakulty,

e) rektor univerzity.
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Navrhy a podnety na program rokovania sendtu mozu predkladat ¢lenovia sendtu, dekan,
prodekani a rektor.

Na priprave podkladovych materialov sa zUcastriuje predsednictvo sendtu a prislusné komisie.
Pred zasadnutim sendtu sa clenovia predsednictva mozu dohodnut na rozdeleni osobnej
zodpovednosti za pripravu a formulovanie navrhov uzneseni k jednotlivym bodom programu.

Predsednictvo sendtu vo vynimocnych pripadoch prijima odporucania, ktoré mozu sluzit vedeniu
fakulty pri rozhodovani. Takto prijaté odporucanie musi byt dodatocne prerokované na
najblizSom zasadnuti senatu.

Zasadnutie senatu vedie predseda alebo zastupujuci ¢len predsednictva podla ¢l. 3 ods. 5 tohto
rokovacieho poriadku. Senat je uznasaniaschopny, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina vietkych
¢lenov senatu.* Ak do 15 minut od terminu zacatia zasadnutia stanoveného v pozvanke na
zasadnutie nie je sendt uznasaniaschopny, predsedajuci odlozi zaciatok zasadnutia najviac o pat
pracovnych dni. Toto rozhodnutie bezodkladne ozndami clenom senatu prostrednictvom
elektronickej posty. Ak sa ¢len senatu nemdze zucastnit zasadnutia, musi svoju neucast pisomne
a bezodkladne ospravedInit predsedovi senatu.

Rozhodnutia prijima senat formou uzneseni, ktoré sa prijimaju na zasadnuti senatu hlasovanim.
Navrh uznesenia formuluje predsedajuci na zaklade predlozeného pisomného podkladu na
rokovanie alebo ndvrhov prednesenych vrozprave na zasadnuti sendtu. V mimoriadnych
pripadoch, z dévodu Casovej nudze, moze senat prijat uznesenie alebo rozhodnutie o veciach,
ktoré si nevyzaduju tajnu volbu, hlasovanim per rollam prostrednictvom elektronickej posty.

Zasadnutie prebieha podla programu schvaleného na zaciatku rokovania. Program schvaluje
senat nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych ¢lenov senatu. Navrh programu pripravuje predseda
senatu, respektive nim povereny podpredseda, a obozndmi s nim ¢i s inymi materialmi ¢lenov
senatu najmenej pat pracovnych dni pred zasadnutim senatu. Nedodrzanie tejto lehoty moze byt
dévodom na stiahnutie navrhovaného bodu z rokovania.

Zmeny programu (doplnenie, resp. vynechanie bodu programu) pocas zasadnutia musi schvalit
senat nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych ¢lenov senatu.

Rokovanie na zasadnuti sendtu sa spravidla uskutodriuje formou diskusie, pricom sa dodrziavaju
nasledovné pravidla:

a) k prerokivanému bodu programu ma pravo vystupit kazdy clen sendtu, a to spravidla
v rozsahu najviac 3 minuty,

b) opravneni navrhovatelia bodov programu — neclenovia sendtu — maju pravo predniest svoj
navrh a odovodnit ho; ¢lenovia senatu maju pravo dostat od nich odpovede na otazky,

) Clensenatu moze so suhlasom predsedajuceho predniest fakticky pripomienku, ato spravidla
najviac v rozsahu 1 mindty,

d) diskusné prispevky su vecné a tykaju sa prerokUvaného bodu programu.

Clenovia senatu vystupuju k jednotlivym bodom rokovania spravidla v poradi, vakom sa
prihlasili, pricom slovo udeluje predsedajuci. Prednostné pravo vystupit ma navrhovatel bodu
programu. Predsedajuci ma pravo odobrat slovo, ak sa prispevok nevztahuje na prerokdvany bod
alebo porusuje vecnost alebo strucnost. Predsedajucim prerusené vystupenie moze pokracovat,
ak za to na ndvrh ¢lena senatu hlasuje vacsina pritomnych ¢lenov senatu.

Hostia sa m6zu vyjadrit, ak im udeli predsedajuci zasadnutia slovo.

Diskusiu ukonci predsedajuci zasadnutia. Diskusia m6ze byt znovu otvorena iba vtedy, ak to
odsuhlasi nadpolovi¢nd vacsina pritomnych clenov senatu. Po ukondceni diskusie nasleduje

4 Cl. 22 ods. 5 StatUtu FiF UK.



hlasovanie o uzneseni k danému bodu programu a k pozmenujucim navrhom k tomuto bodu.
Najprv sa hlasuje o pozmenujucich navrhoch v opaénom poradi, ako boli predlozené, nakoniec
o uzneseni ako celku. Hlasovanie o pozmenujucich navrhoch prebieha rovnako ako hlasovanie
o uzneseniach. Uznesenie prednesie povereny clen predsednictva. Pri verejnom hlasovani ma
pravo kazdy clen senatu poziadat o menovité hlasovanie. O tomto rozhoduje nadpolovi¢na
vacsina pritomnych ¢lenov senatu.

(15) Na prijatie uznesenia sa vyzaduje suhlas nadpolovicnej vacsiny vsetkych ¢lenov senatu.>

(16) Moznost nového prerokuvania uz schvaleného rozhodnutia musi na zaklade navrhu ¢lena senatu

schvalit nadpolovi¢na vacsina vietkych ¢lenov senatu.

(17) Ak o to poziada jedna z casti sendtu alebo predsednictvo senatu, hlasuje sa oddelene

v jednotlivych ¢astiach senatu. Na prijatie uznesenia je v tomto pripade potrebny suhlas oboch
Casti sendtu. Uznesenie je platné, ak ho schvali nadpolovi¢na vadsina vsetkych clenov z kazdej
Casti senatu. Ak v tomto hlasovani neddjde k prijatiu uznesenia, moze senat znova hlasovat
o danej otazke, a to na navrh predsedu senatu, ¢lena predsednictva senatu alebo niektorej asti
sendtu. Na prijatie uznesenia v danej veci je potrebny suhlas trojpatinovej vacsiny vsetkych
¢lenov senatu; takéto hlasovanie sa mo6ze uskutocnit do 30 dni odo dnia hlasovania v jednotlivych
Castiach senatu, inak sa uznesenie poklada za neprijaté.

(18) Zo zasadnutia senatu sa vyhotovuje zapisnica. Zapisnica obsahuje termin rokovania, jeho

program, mend diskutujucich k jednotlivym bodom programu, texty uzneseni, vysledky
hlasovania i pocet pritomnych a meno predsedajuceho rokovania. Zapisnicu podpisuje
predsedajuci zasadnutia.

(19) Zapisnica sa zverejiiuje na webovom sidle senatu. Na zaklade rozhodnutia senatu sa zapisnice,

resp. vypisy zo zapisnic, posielaju sendtu univerzity, senatom dalSich fakult, pripadne inym
institucidm. Zapisnicu treba zverejnit najneskor do desiatich pracovnych dni odo diia zasadnutia
senatu. Zapisnice su archivované tajomnikom senatu.

(20) Namietka clena sendtu voci zneniu zdapisnice musi byt vznesend najneskdr do desiatich

pracovnych dni od zverejnenia zapisnice na webovom sidle senatu. Zavaznost namietky
vznesenej vodi zneniu zapisnice a jej dosledok pre cinnost sendtu posudzuje predsednictvo.
Predsednictvo posudi namietku najneskor do 5 dni pred najblizSim zasadnutim senatu, na ktorom
senat informuje o vznesenych namietkach a vysledku ich posudenia.

(21) Clen senatu alebo skupina ¢lenov ma pravo poZiadat o zverejnenie svojho mensinového nazoru

v zapisnici formou navrhu uznesenia, ktoré bolo na zasadnuti senatu predlozené, ale nebolo
prijaté. Uplné znenie takéhoto navrhu uznesenia musi byt dorudené v pisomnej forme
predsedajucemu zasadnutia do 24 hodin od ukoncenia zasadnutia.

Cl.6
Zasadnutia jednotlivych casti senatu

Zamestnanecka cast sendtu a studentska cast senatu sa mozu schadzat podla potreby na
samostatnych zasadnutiach, ktoré zvolava a vedie predseda prislusnej Casti senatu alebo nim
povereny ¢len. Samostatné zasadnutie ¢asti sendtu sa zvolava spravidla pat dni vopred. Ak o to
poziada najmenej tretina clenov niektorej Casti senatu alebo predseda sendtu, zasadnutie

Zasadnutia jednotlivych ¢asti senatu su verejné.

Na prijatie platného uznesenia je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny vsetkych clenov

(2)
prislusnej Casti senatu sa zvold do 14 dni.
)
)
prislusnej Casti senatu.
5 Cl. 22 ods. 5 Statdtu FiF UK.
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Zo zasadnutia Casti senatu sa vyhotovuje zapisnica. Zapisnica obsahuje termin rokovania, jeho
program, mena diskutujucich k jednotlivym bodom programu, texty uzneseni, vysledky
hlasovania i pocet pritomnych a meno predsedajuceho rokovania. Zapisnicu podpisuje
predsedajuci zasadnutia.

Cl.7
Kontrola ¢innosti ¢lenov senatu

Clen senatu sa pri rozhodovani riadi svojim presved¢enim a etickymi principmi demokraticke;
spolo¢nosti. Udrziava pravidelny kontakt s ¢clenmi tej Casti akademickej obce, ktoru zastupuje,
ako aj so vsetkymi ostatnymi ¢lenmi akademickej obce, ktori o to prejavia zaujem.

Predseda senatu raz za rok podava spravu o Cinnosti senatu a stave fakulty. Spravu prerokuva
aschvaluje senat na svojom zasadnuti. Sprava o Cinnosti senatu a stave fakulty je sucastou
vyrocnej spravy fakulty.

Predsednictvo senatu méze podla potreby zvolat zhromaZzdenie akademickej obce. Predseda
senatu, resp. predseda prislusnej Casti sendtu, zvolava zhromaZdenie tejto Casti akademickej
obce podla potreby, ak nie je urené inak.

Tajomnik senatu vyhodnoti kazdého pol roka Ucast jednotlivych ¢lenov senatu na zasadaniach
a spravu o tom predlozi predsedovi senatu.

Ak sa clen senatu trikrat v danom roku neziUcastnil zasadnutia senatu a neospravednil sa
predsedovi, moze predsednictvo senatu vyhlasit hlasovanie o zbaveni mandatu ¢lena senatu
v prislusnej Casti akademickej obce. Tento postup upravuju Zasady volieb do Akademického
senatu Filozofickej fakulty UK.

Cl.8
Spoloc¢né, prechodné a zavere¢né ustanovenia

.....

¢lenov senatu.

Na porusenie tohto rokovacieho poriadku ma kazdy clen senatu povinnost upozornit
predsednictvo ihned po jeho zisteni. V priebehu rokovania senatu upozorfiuje na porusenie
rokovacieho poriadku formou faktickej pripomienky.

Predseda senatu, predseda zamestnaneckej Casti senatu a predseda Studentskej Casti senatu
zvoleni podla doterajSieho rokovacieho poriadku sa povazuju za predsedu senatu, predsedu
zamestnaneckej Casti senatu, resp. predsedu Studentskej asti senatu aj podla tohto rokovacieho
poriadku. Funkcné obdobia predsedu senatu, predsedu zamestnaneckej ¢asti senatu a predsedu
Studentskej asti senatu sa dokoncia podla pravidiel platnych pred U¢innostou tohto rokovacieho
poriadku.

Driom nadobudnutia ucinnosti tohto rokovacieho poriadku sa zrusuje Rokovaci poriadok
Akademického senatu Filozofickej fakulty UK/2018.

Tento rokovaci poriadok bol schvaleny Akademickym senatom FiF UK dfa 22. augusta 2023.

Tento rokovaci poriadok nadobuda platnost a U¢innost driom jeho schvalenia Akademickym
senatom FiF UK.

Mgr. Branislav Dolny, PhD.
predseda AS FiF UK
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