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Univerzita Komenského v Bratislave, Filozofická fakulta (ďalej len „FiF UK“ alebo „fakulta“) vydáva 
v súlade s čl. 51 ods. 2 písm. a) vnútorného predpisu FiF UK č. 4/2023, schváleného Akademickým 
senátom FiF UK a Akademickým senátom Univerzity Komenského v Bratislave, Štatút FiF UK, tento 
vnútorný predpis týkajúci podmienok poskytovania finančného príspevku pedagógom fakulty 
zabezpečujúcim pedagogický alebo odborný dozor na odborných praxiach alebo exkurziách, ktoré sú 
súčasťou akreditovaných študijných programov na fakulte. 

(1) Odborná prax a exkurzia patria medzi vzdelávacie činnosti, ktoré sú zaradené do akreditovaných 
študijných programov uskutočňovaných na fakulte ako povinné predmety, povinne voliteľné 
predmety alebo výberové predmety. 

(2) Finančný príspevok poskytovaný v súvislosti s realizáciou odbornej praxe alebo exkurzie (ďalej 
len „finančný príspevok“) je určený na úhradu preukázaných cestovných výdavkov 
a preukázaných výdavkov na ubytovanie pedagóga zabezpečujúceho pedagogický alebo 
odborný dozor, ktoré mu vzniknú výlučne v súvislosti s realizáciou odbornej praxe alebo exkurzie 
(ďalej len „preukázané výdavky“). Tým nie sú dotknuté podmienky poskytovania stravného počas 
pracovnej cesty podľa osobitného predpisu.1 

(3) Na finančný príspevok na preukázané výdavky podľa podmienok upravených týmto vnútorným 
predpisom má nárok pedagóg, ktorý: 

a) má uzatvorenú platnú pracovnú zmluvu s fakultou, 

b) zúčastňuje sa pedagogickej praxe alebo exkurzie ako pedagogický alebo odborný dozor. 

(4) Finančný príspevok na preukázané výdavky sa pedagógovi poskytuje, ak: 

a) odborná prax alebo exkurzia je riadnou súčasťou študijného plánu študijného programu 
v príslušnom akademickom roku, 

b) odborná prax alebo exkurzia bola vedúcim katedry podieľajúcej sa na realizácii študijného 
programu vopred oznámená príslušnému prodekanovi v termíne stanovenom na nahlásenie 
plánu odborných praxí a exkurzií na daný akademický rok (Príloha č. 1), 

c) pedagóg sa zúčastňuje na odbornej praxi alebo exkurzii na základe vopred schválenej 
pracovnej cesty, 

d) na odbornej praxi alebo exkurzii sa zúčastňuje najmenej 12 študentov na jedného pedagóga; 
ak ide o povinný predmet, počet študentov môže byť menší ako 12, no pedagogický alebo 
odborný dozor môže zabezpečovať len jeden pedagóg. 

(5) Výška finančného príspevku na preukázané výdavky je najviac 200,- Eur pre jedného pedagóga. 

(6) Pred nástupom na pracovnú cestu, v ktorej rámci pedagóg zabezpečuje pedagogický alebo 
odborný dozor na odbornej praxi alebo exkurzii, je povinný: 

a) požiadať o schválenie pracovnej cesty podľa platných pravidiel, 

b) k cestovnému príkazu priložiť plánovaný program odbornej praxe, resp. exkurzie, 

c) k cestovnému príkazu priložiť plánovaný zoznam študentov vygenerovaný z akademického 
informačného systému, 

d) zabezpečiť si cestovné lístky a ubytovanie v súlade s platnými pravidlami fakulty, 

e) dodržiavať zásady hospodárnosti a efektívneho vynakladania finančných prostriedkov 
fakulty. 

(7) Po návrate z pracovnej cesty, v ktorej rámci pedagóg zabezpečoval pedagogický alebo odborný 
dozor na odbornej praxi alebo exkurzii, je povinný: 

a) riadne vyúčtovať pracovnú cestu, 

 
1 § 5 zákona č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách. 
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b) odovzdať správu z pracovnej cesty, 

c) ako prílohu k správe z pracovnej cesty priložiť aktualizovaný zoznam s podpismi študentov, 
ktorí sa zúčastnili odbornej praxe, resp. exkurzie. 

(8) Prílohou tohto vnútorného predpisu je formulár plánu odborných praxí a exkurzií. 

(9) Tento vnútorný predpis nadobúda platnosť a účinnosť 1. júla 2024. 

  ..........................................................  
 prof. Mgr. Marián Zouhar, PhD. 
 dekan FiF UK 


