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Názov vzdelávacieho programu 

Knižnično-informačné činnosti a manažment knižníc  
MODUL: Manažment a organizácia knižničných zbierok 

 

Organizačná forma vzdelávania 
Kombinovaná 

 

Cieľová skupina 

Osoby pracujúce v rôznych typoch knižníc, ktorých pracovnou náplňou je práca v 
oblasti doplňovania a manažmentu knižničných fondov a zbierok, alebo osoby so 
záujmom pracovať v tejto oblasti knihovníctva 

 

Požadované vstupné vzdelanie 

Minimálne stredoškolské vzdelanie s maturitou 
 

Profil absolventa vzdelávania 

Absolvent chápe význam a funkcie pamäťových inštitúcií a knižničných fondov, pozná 
jednotlivé typy informačných zdrojov, knižničných fondov a zbierok. Má znalosti o 
základných princípoch a etapách profilovania a doplňovania knižničných fondov, 
pozná tiež základné kritériá pre hodnotenie zdrojov a dodávateľov obstarávaných 
fondov, pozná základné akvizičné stratégie a stratégie multizdrojového doplňovania, 
ako aj možnosti kooperácie knižnično-informačných fondov. Absolvent má teoretické 
poznatky a praktické zručnosti z oblasti tvorby a využívania sekundárnych 
dokumentov (katalógov a bibliografií), ako aj racionalizácie ich budovania. Pozná 
procesy a metódy, štandardy a bibliografické formáty súvisiace s mennou a vecnou 
katalogizáciou rôznych druhov dokumentov s využitím knižnično-informačného 
systému. Absolvent pozná možnosti sprístupňovania fondov, má znalosti o 
základných princípoch organizácie a uchovávania čiastkových fondov, pozná základné 
aspekty, možnosti a nástroje ochrany fondov, má základné poznatky o evidenčných 
nástrojoch a pozná základné aspekty vyraďovania z knižničných fondov. Absolvent 
pozná tiež inovatívne spôsoby prezentácie knižničných fondov ako artefaktov 
kultúrneho dedičstva i ako zdrojov vzdelávania a rozvoja používateľov knižníc, pozná 
nové formy marketingových a propagačných aktivít v oblasti sprístupňovania a 
podpory knižničných fondov. Má vedomosti o základných profesijných združeniach a 
organizáciách, pozná a vie aplikovať základné metodické opory a legislatívu v 
predmetnej oblasti.  

 



Metódy 

Prezenčná forma:  
• odborná prednáška; praktické cvičenia; riešenie modelových situácií; 

prípadová štúdia; konzultácie; exkurzia 
Dištančná forma:  

• online odborná prednáška, online cvičenie, riešenie modelových situácií; 
online konzultácie, online komunikácia lektor – účastník vzdelávania 

Online nástroje na videokonferenčné hovory, webináre: softvérové riešenie pre online 
konferenčné hovory: Microsoft Teams, Zoom; 
Online nástroje na online výučbu: webový prehliadač: Google Chrome, Mozilla Firefox 
v aktualizovanej verzii; platforma/webová služba: Google trieda, Google Docs. 

 

Rozsah vzdelávacieho programu  

85 hod.   

Rozpis hodín:  

50 hod. priamej výučby (5 dní),   
16 + 16 hod. individuálnej prípravy na záverečnú skúšku,   
1 hod. na absolvovanie skúšky,   
2 hod. konzultácie  

 
Odborný garant 
Doc. PhDr. Pavel Rankov PhD. 

 
Lektori 
Doc. Mgr. Lucia Lichnerová PhD., Mgr. Andrea Lebedová, Mgr. Marta Špániová PhD., 
Mgr. Monika Lopušanová, Mgr. Pavol Špáni, PhDr. Ľudmila Hrdináková PhD. 

 
Sylabus 
Informačné zdroje a knižnično-informačné fondy  
Význam a funkcie pamäťových inštitúcií a knižničných fondov 
Základné profesijné združenia a organizácie, základná legislatíva základné metodické 
opory 
Typy a formy informačných zdrojov (dokumentov) v knižničnom fonde, knižničných 
fondov a zbierok 
Medzinárodné registračné systémy – prideľovanie, uplatňovanie 
 

Doplňovania knižničných fondov 
Princípy a zásady tvorby knižničného fondu 
Etapy profilovania a doplňovania knižničných fondov, akvizičný cyklus a akvizičný 
rozpočet 
Kritériá hodnotenia zdrojov a dodávateľov obstarávaných fondov 
Orientácia na knižnom trhu, akvizičné zdroje (nástroje) 
Základné stratégie multizdrojového doplňovania – základné akvizičné stratégie, 
možnosti kooperácie knižnično-informačných fondov. 



Ukazovatele knižnično-informačných fondov (rozsah, časti knižničného fondu, 
prírastky, obrat) 
Evidencia knižnično-informačných fondov 
 

Sekundárne dokumenty – spracovanie dokumentov  
Terminológia k problematike sekundárnych dokumentov a nástrojov ich spracovania 
Štandardizácia tvorby sekundárnych dokumentov: medzinárodné štandardy pre 
katalogizáciu a indexovanie, metodiky pre národnú bibliografiu 
Princípy mennej katalogizácie dokumentov s využitím knižnično-informačného 
systému. Katalogizácia kníh 
Princípy vecnej katalogizácie dokumentov s využitím knižnično-informačného 
systému. Obsahová analýza dokumentov a postup indexovania 
Klasifikácia knižničného fondu (Medzinárodné desatinné triedenie) 
Katalogizácia periodík 
Racionalizácia knižničných katalógov 
 

Správa knižnično-informačných fondov 
Fyzická starostlivosť o knižničné fondy 
Zariadenia, mobiliár, technické prostriedky a úložné systémy, systémy pre prepravu 
dokumentov 
Základné princípy, spôsoby organizácie čiastkových fondov, spôsoby uloženia, radenie 
knižničných fondov 
Základné princípy, spôsoby uchovávania čiastkových fondov 
Aktualizácia knižničných fondov 
Architektúra a exteriér moderných knižníc 
 

Ochrana knižničných fondov 
Typy poškodenia a rizikové faktory knižničných fondov  
Preventívne metódy ochrany knižničných fondov 
Nápravné metódy ochrany knižničných fondov 
Základné podmienky v depozitároch a skladoch 
 

Sprístupňovanie a využívanie knižnično-informačných fondov 
Princípy a zásady sprístupňovania knižničných fondov 
Metódy a formy sprístupňovania knižničných fondov 
Prieskumy využívania knižničných fondov 
Komunikácia s čitateľmi a používateľmi knižnice 
Ukazovatele využívania knižnično-informačných fondov (obrat) 
Bibliobox, bibliobus 
Formy a spôsoby propagácie knižničných fondov 

 

Hodnotenie vzdelávania  
Test, prípadová štúdia, projekt 
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