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Nazov vzdelavacieho programu

Knizniéno-informacdéné ¢innosti a manazment kniznic
MODUL: ManaZzment a organizacia knizni¢nych zbierok

Organizacna forma vzdelavania

Kombinovana

Cielova skupina

Osoby pracujuce v réznych typoch kniznic, ktorych pracovnou naplriou je pracav
oblasti doplfiovania a manazmentu knizni¢nych fondov a zbierok, alebo osoby so
zaujmom pracovat v tejto oblasti knihovnictva

Pozadované vstupné vzdelanie

Minimalne stredoskolské vzdelanie s maturitou

Profil absolventa vzdelavania

Absolvent chape vyznam a funkcie pamatovych institucii a knizni¢nych fondov, pozna
jednotlivé typy informacnych zdrojov, knizniénych fondov a zbierok. Ma znalosti o
zéakladnych principoch a etapach profilovania a doplfhovania knizni¢nych fondoy,
pozna tiez zadkladné kritéria pre hodnotenie zdrojov a dodavatelov obstaravanych
fondov, pozna zdkladné akvizicné stratégie a stratégie multizdrojového dopliovania,
ako aj moznosti kooperacie knizniéno-informacnych fondov. Absolvent ma teoretické
poznatky a praktické zru¢nosti z oblasti tvorby a vyuzivania sekundarnych
dokumentov (katalégov a bibliografii), ako aj racionalizacie ich budovania. Pozna
procesy a metddy, Standardy a bibliografické formaty suvisiace s mennou a vecnou
katalogizaciou r6znych druhov dokumentov s vyuzitim knizni¢no-informac¢ného
systému. Absolvent pozna moznosti spristupfiovania fondov, ma znalosti o
zékladnych principoch organizéacie a uchovavania ¢iastkovych fondov, pozna zakladné
aspekty, moznosti a nastroje ochrany fondov, ma zakladné poznatky o evidencnych
nastrojoch a pozna zakladné aspekty vyradovania z knizni¢nych fondov. Absolvent
pozna tiez inovativne spdsoby prezentacie knizni¢nych fondov ako artefaktov
kulturneho dediCstva i ako zdrojov vzdelavania a rozvoja pouZzivatelov kniznic, pozna
nové formy marketingovych a propagacnych aktivit v oblasti spristupfiovania a
podpory knizni¢nych fondov. Ma vedomosti o zakladnych profesijnych zdruzeniach a
organizaciach, pozna a vie aplikovat zakladné metodické opory a legislativu v
predmetnej oblasti.




Metddy

Prezen¢na forma:
e odborné prednaska; praktické cvicenia; rieSenie modelovych situacii;
pripadova Studia; konzultacie; exkurzia
Distan¢na forma:
e online odborna prednaska, online cviCenie, rieSenie modelovych situacii;
online konzultacie, online komunikacia lektor — U¢astnik vzdelavania
Online nastroje na videokonferencné hovory, webinare: softvéroveé rieSenie pre online
konferenéné hovory: Microsoft Teams, Zoom;
Online nastroje na online vyucbu: webovy prehliadac: Google Chrome, Mozilla Firefox
v aktualizovanej verzii; platforma/webova sluzba: Google trieda, Google Docs.

Rozsah vzdelavacieho programu

85 hod.

Rozpis hodin:

50 hod. priamej vyucby (5 dni),

16 + 16 hod. individualnej pripravy na zavere¢nu skusku,
1 hod. na absolvovanie skusky,

2 hod. konzultacie

Odborny garant

Doc. PhDr. Pavel Rankov PhD.

Lektori

Doc. Mgr. Lucia Lichnerova PhD., Mgr. Andrea Lebedova, Mgr. Marta Spaniova PhD.,
Mgr. Monika Lopuganova, Mgr. Pavol Spani, PhDr. Ludmila Hrdinakova PhD.

Sylabus

Informacéné zdroje a knizniéno-informacné fondy

Vyznam a funkcie pamatovych institdcii a knizni¢nych fondov

Zakladné profesijné zdruZenia a organizacie, zakladna legislativa zakladné metodické
opory

Typy a formy informacnych zdrojov (dokumentov) v kniznicnom fonde, knizni¢nych
fondov a zbierok

Medzinarodné registracné systémy — pridelovanie, uplathovanie

Dopliovania knizniénych fondov

Principy a zasady tvorby knizni¢ného fondu

Etapy profilovania a dopliiovania knizni¢nych fondov, akvizi¢ny cyklus a akvizi¢ny
rozpocet

Kritéria hodnotenia zdrojov a dodavatelov obstaravanych fondov

Orientacia na kniznom trhu, akvizi¢né zdroje (nastroje)

Zakladné stratégie multizdrojového dopliiovania —zakladné akviziCné stratégie,
moznosti kooperacie knizni¢no-informacnych fondov.




Ukazovatele knizni¢no-informacnych fondov (rozsah, ¢asti knizniéného fondu,
prirastky, obrat)
Evidencia knizni¢no-informacnych fondov

Sekundarne dokumenty - spracovanie dokumentov

Terminolégia k problematike sekundarnych dokumentov a nastrojov ich spracovania
Standardizacia tvorby sekundarnych dokumentov: medzinarodné $tandardy pre
katalogizaciu a indexovanie, metodiky pre narodnu bibliografiu

Principy mennej katalogizacie dokumentov s vyuzitim knizni¢no-informacného
systému. Katalogizacia knih

Principy vecnej katalogizacie dokumentov s vyuzitim knizni¢no-informacného
systému. Obsahova analyza dokumentov a postup indexovania

Klasifikacia knizni¢ného fondu (Medzinarodné desatinné triedenie)
Katalogizacia periodik

Racionalizacia knizni¢nych katalégov

Sprava knizniéno-informacnych fondov

Fyzicka starostlivost o knizni¢né fondy

Zariadenia, mobiliar, technické prostriedky a ulozné systémy, systémy pre prepravu
dokumentov

Zakladné principy, sposoby organizacie Ciastkovych fondov, sp6soby uloZenia, radenie
knizni¢nych fondov

Zakladné principy, sp6soby uchovavania Ciastkovych fondov

Aktualizacia knizni¢nych fondov

Architektura a exteriér modernych kniznic

Ochrana knizniénych fondov

Typy poskodenia a rizikové faktory knizni¢nych fondov
Preventivhe metdédy ochrany knizni¢nych fondov
Napravné metdédy ochrany knizni¢nych fondov
Zakladné podmienky v depozitaroch a skladoch

Spristupnovanie a vyuzivanie knizniéno-informacénych fondov
Principy a zasady spristupnovania knizni¢nych fondov

Metédy a formy spristupfiovania knizniénych fondov

Prieskumy vyuzivania knizniénych fondov

Komunikacia s Citatelmi a pouzivatelmi kniznice

Ukazovatele vyuzivania knizni¢no-informacnych fondov (obrat)
Bibliobox, bibliobus

Formy a spdsoby propagacie knizni¢nych fondov

Hodnotenie vzdelavania

Test, pripadova Studia, projekt
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